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Forord



Keere medlem af Inatsisartut

Pa vegne af Bureau for Inatsisartut bydes du hermed velkommen.

| et moderne og demokratisk samfund skal lovgivningen vaere gennemskuelig,
saglig og af hgj kvalitet.

Processen i lovgivningsarbejdet op til vedtagelsen skal fremsta i overensstem-
melse med galdende love og regler og vaere saglig for alle borgere i samfundet.
Det er en faelles pligt for Inatsisartut og Naalakkersuisut at sgrge for, at disse
krav er opfyldt.

Vi haber, at denne handbog vil vaere en hjeelp til at beskrive og forklare de
grundlaeggende elementer i det lovgivende og politiske arbejde i Inatsisartut, og
ikke mindst rollefordelingen mellem Inatsisartut og Naalakkersuisut.
Handbogen er derfor en beskrivelse, der er i overensstemmelse med det lov-
grundlag, der regulerer Inatsisartuts og Naalakkersuisuts virke.

Vi haber derfor, at du saetter dig godt ind i handbogen. Dette gaelder ogsa parti-
sekretariaterne samt andre, der matte have interesse i lovgivningsprocessen.
Handbogen afspejler endvidere den praksis, som Formandskabet for Inatsi-
sartut gennem arene har fastlagt omkring en raekke praktiske forhold.

Vi haber derfor, at handbogen vil vaere til hjeelp i dit arbejde.
God laeselyst.

Bureau for Inatsisartut
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Forste uge i Inatsisartut



I din forste uge i Inatsisartut, skal du huske at

v indlevere dine personoplysninger til Bureau for Inatsisartut
(CPR-nr., adresse, telefonnumre, bankkontonummer, skattekort mv.)

v udfylde og aflevere dit CV til Bureau for Inatsisartut

V registrere dine hverv og gkonomiske interesser hos Bureau for Inatsisartut
(lovpligtigt)

Vv fé taget dit billede

v deltage i introkursus udbudt af Bureau for Inatsisartut

Se nermere om ovenstdende i kapitlet Praktiske forhold.

BOKS 1
Skemaerne til personoplysninger, CV samt hverv og gkonomiske interesser skal
udfyldes elektronisk.
Sadan ger du:
*  hent skemaerne fra
ina.gl/da/inatsisartoqarfik/bibliotek/blanketter-til-medlemmer/
« gem dem pa din computer og udfyld dem elektronisk
* udskrivdem og underskrivdem
+  aflevér dem til Formandskabssekretariatet i Bureau for Inatsisartut
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Formandskabet
for Inatsisartut



Formandskabet bestar af en Formand og fire naestformaend valgt af Inatsisar-
tut. Formandskabet vaelges pa den konstituerende samling efter nyvalg, og
derefter hvert ar ved inatsisartutarets begyndelse (september). Formandskabet
repraesenterer hele Inatsisartut - og dermed ikke det enkelte parti, valggruppe
eller kandidatforbund.

Formandskabet repraesenterer Inatsisartut udadtil - og drager samtidig omsorg
for, at arbejdet i Inatsisartut tilrettelaegges og afvikles pa forsvarlig vis. For-
mandskabet kan herunder behandle enhver sag af principiel betydning for
Inatsisartut og dets medlemmer, hvilket ogsa kan indebaere et naturligt samspil
med Naalakkersuisut. Formandskabet fastseetter dagsordenen for maderne i
Inatsisartut - og fungerer som medeledere i forbindelse med maderne i Salen.

BOKS 2
@vrige ansvars- og arbejdsopgaver (eksempler):
+ koordination af Inatsisartuts virke med Naalakkersuisut - og i forhold
til Rigssfaellesskabet, herunder Folketinget og det feergske Lagting
*  repraesentation af Inatsisartut i forbindelse med inden- og
udenlandske begivenheder, sdsom Folketingets abning
vaertsskab i forbindelse med officielle besgg i Inatsisartut
« tildeling af Selvstyrets fortjenstmedalje, Nersornaat
+ behandling af ansggninger om udvalgsrejser, orlov m.v.
+ behandling af ansegninger om udgiftskraevende tiltag, sdsom:
+ sprogundervisning (grenlandsk, dansk, engelsk)
*  psykologbistand (op til 10 timer, én gang i valgperioden)
misbrugsbehandling (én gang pr. inatsisartutmedlem - samt én gang i
tilfaelde af tilbagefald)
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Formandskabet kan i forbindelse med udgiftskraevende tiltag alene godkende
ansggninger, som er indsendt af Inatsisartuts egentlige medlemmer. Med-
lemmer, der afholder orlov, kan saledes ikke regne med, at deres ansagning
godkendes. Formandskabet er samtidig ikke forpligtet til at imgdekomme en
ansegning. Et medlem af Inatsisartut har af samme arsag ikke krav pa at fa sin
ansggning godkendt.

Formandskabet udger ssammen med en af Inatsisartut valgt repraesentant for
hvert parti eller kandidatforbund, der ikke er repraesenteret i Formandskabet,
Udvalget for Forretningsordenen. Udvalget behandler (d.v.s. afgiver betaenk-
ning om) forslag til Forretningsorden for Inatsi- sartut og forslag til e&ndring af
Forretningsorden for Inatsisartut - og er samtidig @verst ansvarlig for godken-
delsen af Inatsisartuts budget. Forslag til Forretningsorden for Inatsisartut og
forslag til 2ndring af Forretningsorden for Inatsisartut fremsaettes af Formand-
skabet.

Henvendelser til Formandskabet sendes til ina@ina.gl - og ikke til de enkelte
medlemmer af Formandskabet. Henvendelser bgr ske i god tid og med mindst
24 timers varsel.
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Samling



Inatsisartut indkaldes til en konstituerende samling snarest muligt og senest 45
dage efter, der har veeret afholdt valg. Inatsisartut afholder som udgangspunkt
to ordinaere samlinger (fordr og efterar) i lobet af et inatsisartutdr - men kan i
gvrigt samles ekstraordinaert sa ofte, som Formanden for Inatsisartut finder det
forngdent. Inatsisartut skal endvidere samles, safremt Formanden for Naalak-
kersuisut eller mindst halvdelen af inatsisartutmedlemmerne kraever det.
Samlingernes laengde afhaenger navnlig af antallet af optagne dagsordenspunk-
ter. | princippet kan de to ordinaere samlinger tilsammen straekke sig over hele
inatsisartutaret.

Egen overbevisning

Medlemmer af Inatsisartut er ved deres virke alene bundet af deres overbevis-
ning. Et medlem er derfor fri til at stemme efter sin individuelle samvittighed

og holdning - jf. Grundloven (§ 56), foruden Inatsisartutlov om Inatsisartut og
Naalakkersuisut (§ 5). Et medlem vil dog i praksis ofte stemme pa en made, som
er forenelig med medlemmets parti og vaelgere.

At medlemmerne af Inatsisartut alene er bundet af deres overbevisning inde-
baerer ogsa, at et medlem, som er indvalgt for et parti, men udtraeder af partiet,
beholder sit mandat (d.v.s. sin plads i Inatsisartut).

Dagsordenspunkter
Forud for hver samling udarbejdes en dagsorden. Dagsordenen indeholder
en oversigt over mederne i Inatsisartut - og de punkter, som er optaget pa
samlingen. Et punkt er det, som bliver behandlet i Salen. Fglgende punkter kan
optages pa dagsordenen:
+  Forslag til inatsisartutlove
+  Forslag til inatsisartutbeslutninger, herunder forslag om tilslutning
til rekommandationer fra internationale organisationer samt forslag
om udtalelse fra Inatsisartut vedregrende tiltraedelse af internationale
traktater, aftaler m.v. samt ikraftsaettelse af danske love for Grgnland
+  Forslag til forespargselsdebatter
*  Redegorelser
+  Valg af medlemmer til udvalg, rad, naevn, Formandskabet og Naalak-
kersuisut
+  Enugentlig spgrgetime
For behandlingen af lov- og beslutningsforslag se figur 1 og 2. Lov- og beslut-
ningsforslag adskiller sig ved, at forslagene er genstand for flere behandlinger
- og at forslagene saettes til afstemning. En forespargselsdebat er derimod en
diskussion, hvor medlemmerne af Inatsisartut og Naalakkersuisut fremkommer
med deres principielle holdning til et konkret spargsmal. En forespergselsdebat
omhandler i den forbindelse gerne et emne, som har en vis aktualitet, foruden
en bred og samfundsmaessig betydning.



FIGUR 1

Lovforslag

KAPITEL 4

1. behandling

udvalg. P4 den made kan de ggre opmarksom pa indvendinger, forslag til a&ndrin-
ger eller uhen- sigtsmaessigheder, hvis forslaget vedtages.

En Naalakkersuisoq, et .
) Inatsisartut har
medlem af Inatsisartut, en
S ) vedtaget et beslut-
organisation, medierne . Lovforslaget kom-
; ningsforslag, som N . -
eller en borger bliver op- . »| mertil en princi-
. palegger Naalak- )
maerk- som pa et problem. : ) piel debat.
— L kersuisut et lovgiv-
| Sagen tages op politisk. P
T ningsinitiativ. /
= 3 ¥
o
O En Naalakkersui kan Forsl kan evt.
LL aaaxiersuisod xa Naalakkersuisut © saggt an evt
nedszette en kommission sendes til behand-
) fremsaetter lov- L
eller en arbejdsgruppe lingietaflnat- [------
forslag, efter evt. . .
med eksperter og berarte harin sisartuts stdende
parter. & udvalg.
3
1
Inatsisartut har vedtaget
et beslutningsforslag, som
palaegger Naalakkersuisut
et lovgivningsinitiativ.
Interessenter, organisationer, medier og almindelige borgere for-
- soger at skabe indflydelse pa lovens udformning eller vedtagelse
- under hele processen. Det ggr de ved at pavirke Naalakkersuisut,
L partierne eller et relevant udvalg i Inatsisartut.
E Jo tidligere indflydelsen finder sted, jo sterre vil den ofte blive.
o
- Organisationer og almindelige borgere kan anmode om foretraede for et relevant

Den uformelle proces kan forega i alle faser af den formelle beslutningsproces.
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2. behandling 3. behandling
Enkeltheder i lovforslaget draftes. Forslaget be-
Der stemmes om evt. fremsatte a&n- handles kort. Der o
dringsforslag, ligesom der stemmes stemmes om evt Forslaget opndr ikke
—P 4 > . " —| etflertalilnatsisartut
om det samlede lovforslags form til &ndringsforslag
) . og bortfalder.
3. behandlingen. Udvalgets betaenk- og til slut om det
ning indgér i behandlingen. samlede forslag.
A
e ¥ ha
Forslaget sendes Lovforslaget
Udvalget afgiver be- evt. til fornyet Forslaget stadfaestes
taenkning, hvori forsla- udvalgsbehand- opnar fler- og kundgeres
------ ¥ | get fremmes, forkastes ling, hvorefter talilnat- —Pp| samttraeder
eller et @@ndringsfor- udvalget afgiver sisartut og i kraft jf.
slag fremsaettes. en tilleegsbetank- vedtages. lovens angi-
ning. velse.

Interessenter, organisationer, medier og almindelige borgere
oriente- rer offentligheden via deres kilder i de politiske partier,
leeserbreve, debatindlaeg og sociale medier.

Organisationer og almindelige borgere kan anmode om foretraede for et relevant
udvalg. P4 den made kan de ggre opmarksom pa indvendinger, forslag til a&endrin-
ger eller uhen- sigtsmaessigheder, hvis forslaget vedtages.
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FIGUR 2
Beslutningsforslag
1. behandling
En Naalakkersuisoq, et
medlem af Inatsisartut, EF eller flere me- Beslutningsfor-
en organisation, me- nige medlemmer | slaget kommer
dierne eller en borger [ af Inatsisartut >| il en principiel
= bliver opmaerksom pa et fremsaetter be- debat
- problem. slutningsforslag. '
Ll o
Sagen tagels op politisk. /' )
= ¥ g ¥
o .
@) En Naalakkersuisoq kan fiiz::tzltnlf;
LL nedsaette en kommissi- Naalakkersuisut & .
. evt. sendes til
on eller en arbejdsgrup- | fremsaetter be- AP Rl
. behandling i et
pe med eksperter og slutningsforslag. .
af Inatsisartuts
bergrte parter. .
staende udvalg.
I: Interessenter, organisationer, medier og almindelige borgere for-
LLl seger at skabe indflydelse pa beslutningsforslagets indhold under
E hele processen. Det gor de ved at pavirke
[ Naalakkersuisut, partierne eller et relevant udvalg i Inatsisartut. Jo
O tidligere indflydelsen finder sted, jo starre vil den ofte blive.
LL
>
Organisationer og almindelige borgere kan anmode om foretraede for et rele-
vant udvalg. P4 den made kan de gare opmarksom pd indvendinger, forslag
til eendrin- ger eller uhensigtsmaessigheder, hvis forslaget vedtages.

Den uformelle proces kan forega i alle faser af den formelle beslutningsproces.
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2. behandling

Enkeltheder i beslutningsforsla-
get dreftes. Der stemmes om Forslaget opnar
evt. fremsatte aendringsforslag. ikke et flertal i
Udvalgets beteenkning indgar i Inatsisartut og
behandlingen. Der stemmes til bortfalder.
slut om det samlede forslag.
LY
Udvalget afgiver Naalakkersuisut
betaenkning, hvori . skal igangsaette
Forslaget opnar )
forslaget fremmes, . ! de tiltag, som de
------- » flertal i Inatsisartut %
forkastes eller et igennem beslut-
. og vedtages. ;
&ndringsforslag ningsforslaget evt.
fremsaettes. er blevet palagt.

Interessenter, organisationer, medier og almindelige borgere
orienterer offentligheden via deres kilder i de politiske parti-
er, laeserbreve, debatindleeg og sociale medier.

Organisationer og almindelige borgere kan anmode om foretraede for et rele-
vant udvalg. P4 den made kan de gere opmaerksom pa indvendinger, forslag
til eendrin- ger eller uhensigtsmaessigheder, hvis forslaget vedtages.
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Redegorelser
En redeggrelse er en beretning eller orientering. Naalakkersuisut kan af egen
drift afgive en redeggrelse om et offentligt anliggende, men kan ogsa - gennem
vedtagelsen af et beslutningsforslag - blive palagt at redegere for et konkret
forhold. En redeggrelse bliver som udgangspunkt ikke forhandlet, men blot om-
delt til medlemmerne af Inatsisartut. Visse redeggrelser skal dog altid behand-
les i Salen:
1. Redeggrelse til Inatsisartut ved inatsisartutarets begyndelse fra
Formanden for Naalakkersuisut (Ogsa kaldet "abningstale”)
2. Redeggrelse fra Formanden for Naalakkersuisut til det nyvalgte Inatsi-
sartut (Ligeledes kaldet "abningstale”)
3. Udenrigspolitisk Redeggrelse

BOKS 3: DEN RETLIGE TRINFOLGE
Den retlige trinfalge redeger for de forskellige typer af love og bestemmelser
(retsakter), og forholdet imellem dem:

GRUNDLOVEN

I
LOVE

I
BEKENDTG@RELSER

I
CIRKULARER

I
VEJLEDNINGER

Den retlige trinfglge indebaerer, at Grundloven gar forud for - har hgjere rang
- end love, bekendtggrelser, cirkulaerer og vejledninger. Tilsvarende geelder, at
love gar forud for bekendtggrelser, cirkuleerer, vejledninger - osv.

Grundloven er geeldende for Danmark, Feergerne og Grgnland. Grgnlands Selv-
styre blev etableret med Lov om Grgnlands Selvstyre (2009) inden for rammer-
ne af Grundloven.

Grgnlands Selvstyre er opdelt i en lovgivende (Inatsisartut) og udgvende magt
(Naalakkersuisut). Det vil sige, at Inatsisartut vedtager loven, som herefter
forvaltes af Naalakkersuisut. Naalakkersuisut har herunder - ifglge den retli-
ge trinfolge - kompetence til at traeffe afggrelser, men afggrelserne skal have
hjemmel i loven, og ma under ingen omstaendigheder stride imod eller vaere
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4. Politisk @konomisk Beretning

5. Redeggrelser, som det i henhold til lovgivningen pahviler Naalakkersui-

sut at fremlaegge for Inatsisartut, hvis Naalakkersuisut gnsker forhandling
En ugentlig spargetime er et fast dagsordenspunkt under de ordinzere sam-
linger. Spargetimen har traditionelt veeret afholdt om onsdagen, hvor med-
lemmerne af Inatsisartut mundtligt og uden anmeldelse kan stille spargsmal til
Naalakkersuisut, som skal besvares med det samme. Safremt den pageeldende
Naalakkersuisoq ikke ser sig i stand til at svare pa et spgrgsmal med det sam-
me, kan denne valge at fremsende skriftlig besvarelse efterfglgende. Spargs-
malenes raekkefglge baserer sig pa runder, hvor det stgrste parti starter, og
hvor hvert parti har ét spgrgsmal pr. runde.

uforenelige med de lovmaessige rammer, som Inatsisartut har fastsat.
Bekendtggarelser bliver brugt til at udfylde eller gennemfgre en lov gennem fast-
saettelsen af nermere regler. Bekendtggrelser udstedes af Naalakkersuisut - og
indgar dermed som en del af den forvaltningskompetence, som Inatsisartut har
overladt til Naalakkersuisut. En bekendtggrelse er retlig bindende over for bade
myndigheder og borgere - og kan alene udstedes, hvis der i lovens bestemmel-
ser er givet konkret bemyndigelse hertil.

Cirkulzerer eller tjenestebefalinger, som de ogsa kan kaldes, benyttes, nar et
regelsaet retter sig mod myndigheder. Cirkulzerer/tjenestebefalinger er ikke
bindende for borgerne. Den myndighed, der har udstedt et cirkulzere, kan i
visse tilfaelde veelge at dispensere fra cirkulseret - men kun, hvis der foreligger
en saglig begrundelse.

Vejledninger eller instrukser kan rette sig mod savel myndigheder som borgere.
Vejledningsformen skal anvendes ved orientering om reglers indhold, baggrund
og i forbindelse med meddelelse af oplysninger om fortolkning og administrati-
on af regler. Vejledninger er ikke bindende for borgerne.
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Formkrav

Formkravene er de krav, som skal opfyldes, for at et punkt kan optages pa sam-
lingen. Formkravene fastseettes af Forretningsordenen for Inatsisartut, foruden
Formandskabet. En beskrivelse af de til enhver tid geeldende formkrav findes pa
www.ina.gl.

Vaer saerligt opmaerksom pa felgende:

Lovforslag
Forslag til inatsisartutlove skal vaere affattet i lovform - og veere ledsaget af
hhv. almindelige og seerlige bemaerkninger, herunder indeholde en beskri-
velse af forslagets skonomiske og administrative konsekvenser.
Herudover skal lovforslag overholde de til enhver tid geeldende lovtekniske
retningslinjer, for tiden Naalakkersuisuts "Retningslinjer om juridisk kvali-
tetssikring af lovgivning og regler”, 4. reviderede udgave 2022, samt "Ret-
ningslinjer for teknisk opsaetning af lovgivning og administrative forskrifter”
af 28. april 2023.

Beslutningsforslag

Forslag til inatsisartutbeslutninger skal vaere affattet i beslutningsform,

herunder indeholde en begrundelse, som beskriver forslagets gkonomiske

og administrative konsekvenser.

Formandskabet afviser normalt at optage beslutningsforslag om forhold,

som Inatsisartut tidligere i samme valgperiode har truffet beslutning om.

Hvis Inatsisartut har taget stilling til et forhold gennem vedtagelse eller

forkastelse af et beslutningsforslag eller lovforslag, ma denne stillingtagen

saledes som udgangspunkt respekteres i resten af valgperioden. Undtagel-
se kan dog geres, hvis beslutningsgrundlaget efterfglgende har aendret sig,
f.eks. gennem indhgstede erfaringer, eller gennem nye redeggrelser eller
analyser.

Et beslutningsforslag skal udformes pa en made, sa der ikke kan opsta tvivl

om, hvad Naalakkersuisut foreslas palagt. Dette formkrav tilgodeser flere

hensyn:

«  Uklarheder i beslutningsforslaget indebeerer risiko for, at forslagsstiller
ikke opnar, hvad forslagsstiller ansker, uanset at forslaget vedtages.

+ Uklarheder indebaerer risiko for, at Naalakkersuisuts svarnotat bygger
pa en forkert forstaelse af forslagsstillers intentioner, og at de infor-
mationer, som Naalakkersuisut giver Inatsisartut, derfor ikke udger et
relevant eller tilstraekkeligt bidrag til Inatsisartuts beslutningsgrundlag.

« Uklarheder indebaerer en risiko for, at Inatsisartuts partier og medlem-
mer drofter forslaget ud fra en forskellig forstaelse af, hvad forslaget
indebeerer.

+  Uklarheder indebzerer en risiko for, at der opstar konflikter mellem
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Inatsisartut og Naalakkersuisut om, hvorvidt Naalakkersuisut har efter-
levet en inatsisartutbeslutning.

« Uklarheder i forslaget svaekker Inatsisartuts mulighed for at holde
Naalakkersuisut ansvarlig for en eventuel manglende efterlevelse af en
inatsisartutbeslutning.

« Uklarheder i forslaget sveekker samtidig Naalakkersuisuts retssikker-
hed, idet medlemmer af Naalakkersuisut i yderste konsekvens risike-
rer at blive idemt foranstaltninger for manglende efterlevelse af en
inatsisartutbeslutning.

At et beslutningsforslag skal udformes pa en made, sa der ikke kan opsta

tvivl om, hvad Naalakkersuisut foreslas palagt, indebaerer seerligt:

+ At afstemningstemaet skal veere entydigt og praecist.

« At begrundelsen ikke ma indeholde krav til Naalakkersuisut, som sup-
plerer afstemningstemaet, eller elementer, som i gvrigt kan skabe tvivl
om, hvad Naalakkersuisut foreslas palagt.

+  Atder ikke ma vaere indholdsmaessige forskelle mellem den grgnland-
ske og den danske version af beslutningsforslaget, som kan skabe tvivl
om, hvad Naalakkersuisut foreslas palagt.

Det ses ofte, at der i beslutningsforslag fastsaettes en frist for Naalakkersu-

isuts gennemforelse af inatsisartutbeslutningen. Vaer ved fastsaettelsen af

sadanne frister opmaerksom pa, at det tager lang tid - typisk op mod et ar

- at udarbejde et lovforslag eller en redeggrelse.

Beslutningsforslag fra medlemmerne skal rettes til Naalakkersuisut. Der

kan ikke fremsaettes beslutningsforslag, som palaegger Formandskabet at

tage lovgivningsinitiativer.

Forslag til forespergselsdebatter
Forslag til forespgrgselsdebatter skal veere bestemt affattet, herunder om-
handle et offentligt anliggende.
Formandskabet afviser normalt at optage forslag til forespargselsdebatter
om forhold, som tidligere i samme valgperiode har veeret genstand for en
forespargselsdebat, eller som Inatsisartut tidligere i samme valgperiode
har truffet beslutning om.

Andringsforslag
Andringsforslag til beslutningsforslag skal fremsaettes skriftligt pa gren-
landsk og dansk og veere omdelt senest dagen inden punktet skal behand-
les.
Hvis der fremsaettes et eendringsforslag til et beslutningsforslag, skal der
veere identitet mellem det fremsatte andringsforslag og det oprindelige
beslutningsforslag. Det betyder, at eendringsforslaget ikke ma afvige sa
meget fra beslutningsforslaget, at der reelt er tale om et nyt forslag. Du




KAPITEL 4

kan fa bistand til at sikre dette hos udvalgssekretariatet, da det er vigtigt at
sikre identitet. Et aendringsforslag, som vedtages, men som ikke opfylder
identitetskravet, er ikke retligt bindende for Naalakkersuisut.
Andringsforslag til lovforslag skal overholde de til enhver tid geeldende
lovtekniske retningslinjer, for tiden Naalakkersuisuts "Retningslinjer om juri-
disk kvalitetssikring af lovgivning og regler”, 4. reviderede udgave 2022, samt
"Retningslinjer for teknisk opscetning af lovgivning og administrative forskrifter”
af 28. april 2023.

Bistand til udarbejdelse af forslag

Et medlem kan altid fa bistand til den tekniske udformning af beslutningsfor-
slag og forslag til forespgrgselsdebatter hos udvalgssekretaererne. Der opfor-
dres dog til at anvende partisekretaerernes faglige og politiske radgivning inden
udkast til forslag fremsendes til teknisk gennemgang. En henvendelse bgr ske

i god tid - og mindst 7 uger fer samlingens begyndelse. Forslag til teknisk gen-
nemgang sendes til ina@ina.gl

Ogsa lovforslag kan fremsaettes af Inatsisartuts medlemmer. Dette sker dog
sjeeldent, idet udarbejdelse af et lovforslag er betydeligt mere tidskraevende
end udarbejdelse af et beslutningsforslag og desuden forudsaetter juridisk og
lovteknisk specialviden. Bureauets juridiske afdeling vil i enkelte tilfaelde kunne
veere behjaelpelig med udarbejdelse af lovforslag, afhaengigt af ressourcer og
ovrige opgaver. Dette forudsatter dog, at der er tale om mindre omfattende
lovforslag, og at det fornedne datagrundlag er offentligt tilgaengeligt. Eventuelle
gnsker om bistand til udarbejdelse af lovforslag rettes til Inatsisartuts retschef.
Henvendelse ber rettes i god tid, som udgangspunkt minimum 6 - 12 maneder
for lovforslaget patenkes fremsat.

Mistillidsdagsorden

Afleveres altid skriftligt pa grenlandsk og dansk til medeleder samt indsendes
elektronisk til Inatsisartuts officielle e-mail.

For rad og vejledning kontakt Bureau for Inatsisartut.

Anmeldelsesfrist

Punkter, der anmodes optaget pa dagsordenen for en samling, skal veere frem-
sat eller indgivet til Formanden for Inatsisartut senest kl. 12.00 fem uger for
samlingens start.

Forslag til forespargselsdebatter skal vaere indgivet til formanden for Inatsisar-
tut senest kl. 12.00 to uger for begyndelsen af den samling, hvor forespgrgslen
gnskes behandlet.

Formandskabet kan under ganske saerlige omsteaendigheder dispensere fra
anmeldelsesfristen, dersom Formandskabet vurderer, at der er ekstraordinaere
forhold, som ggr, at det ikke var muligt at overholde anmeldelsesfristen.
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Bemaerk, at alle forslag i princippet kan afleveres lgbende over hele aret dog sa-
ledes, at forslag, som indleveres senere end 5 uger fgr en samlings begyndelse,
ikke uden dispensation kan optages til behandling pa den pageeldende samling,
men ma afvente den samling, som felger herefter.

Efter anmeldelsesfristens udlgb gennemgar Formandskabet de indkomne
punkter. Punkter, som ikke opfylder formkravene vil herunder blive afvist. En
dagsorden med de optagne punkter vil efterfglgende blive lagt ud pa Inatsisar-
tuts hjemmeside.

Ordensregler under dagsordensbehandlinger i salen

Ordensreglerne er sammenfattet i nogle skrevne (BOKS 4) og uskrevne regler
for god opfarsel, som gaelder alle medlemmer, ansatte og besggende i Inatsis-
artut. Ordensreglerne skal herunder bidrage til, at det parlamentariske arbej-
de gennemferes pa en made - og i en tone - som vaerner om omverdenens
respekt for Inatsisartut, samt under rolige og ordnede forhold.

Hovedreglen er:

+ at medlemmerne under maderne i Salen skal fglge anvisningerne fra
medelederen. Der kan i Salen ikke fremsaettes kritik af mgdelederen.
Hvis et medlem ikke er tilfreds med medeledelsen, skal det pageelden-
de medlem efterfglgende rette skriftlig henvendelse til Formandskabet

+ at medlemmer af Inatsisartut eller Naalakkersuisut, som omtales i
indleeg under forhandlingerne i Salen, skal benaevnes med for- og
efternavn, samt titel (hvis der henvises til medlemmer af Naalakkersu-
isut)

+ atindlaeg saedvanligvis kun indeholder fa citater - da det ikke anses
som fremmende for den levende debat i Salen. Citater ma kun anven-
des efter tilladelse fra mgdelederen. Det skal herunder klart fremga,
hvor citatet begynder og slutter - samt, hvorfra citatet er hentet. Der
skal veere tale om offentligt tilgaengelig information for eksempel fra
avisartikler, redeggrelser og lignende. Der ma ikke citeres fra private
e-mails, sms beskeder med mere.

« atderiforbindelse med indlaeg ikke udtrykkes kritik af Formandskabet,
embedsmaend eller andre udenfor Inatsisartut og Naalakkersuisut.
Forhold omkring Formandskabet anses saledes som et internt anlig-
gende, som - af hensyn til Inatsisartuts omdgmme - ikke ber behand-
les offentligt. Kritik af embedsmaend m.v. anses endvidere som darlig
tone. Embedsmandene har saledes ikke mulighed for at svare for sig.
| henhold til princippet om ministeransvar, er det samtidig medlem-
met af Naalakkersuisut/Formanden for Naalakkersuisut, som baerer
det overordnede formelle og politiske ansvar for embedsmandenes
handlinger
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For naermere oplysninger om pressens adgang til Salen, se Guide til pressen
om arbejdet i Inatsisartut, som findes pa www.ina.gl.

Skriftlige henvendelser til Formandskabet
Skrivelser m.v. til Formandskabet skal indleveres senest et degn forud for for-
ventet behandling af emnet.

BOKS 4: ORDENSREGLER | SALEN

1. Besggende, partimedarbejdere og embedsfolk bedes iagttage ro og orden
og udvise hensyn til arbejdet i salen.

2. Medbragte mobiltelefoner, computere mv. skal veere lydlgse i salen.

3. For at undga unedige stgjgener i salen bedes overtaj samt hovedbeklaed-
ning aftaget inden indtraeden i salen. Bokse til overtgj og tasker findes fgr
indgang til bureauet 1. sal.

4. Besggende, partimedarbejdere og embedsfolk kan ikke under samlingerne
anvende indgangen til salen fra hovedtrappen, men henvises til indgangs-
doren ved tilhgrerpladserne.

5. Besggende, partimedarbejdere og embedsfolk har mulighed for at fa
siddepladser pa tilhgrerpladserne enten pa de bagerste stole i salen under
balkonen eller pa balkonen i salen.

6. Deter ikke tilladt at medbringe eller nyde drikke- eller spisevarer i salen.

7. Under samlingerne har medlemmerne af Inatsisartut adgang til vand og har
mulighed for at benytte Inatsisartuts kaffestue, der forefindes i stueetagen
til Inatsisartut.

8. Det er ikke tilladt tilhgrerne at sove, ligesom hgjrgstet tale, tilrab, bifald og
lign. fra tilhgrerpladserne ikke er tilladt.

9. Enhver udefrakommende henvendelse til politikerne i salen (hvad enten
det er henvendelse fra besggende, partimedarbejdere eller embedsfolk)
sker gennem betjenten, der sidder ved indgangen og som er behjzlpelig
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10.
11.
12.
13.

14,

15.

med at bringe medlemmerne skriftlige beskeder, papirmateriale eller an-
modninger om en samtale, som kan ske enten ved tilhgrerpladserne eller
uden for salen.

Det er ikke tilladt at tage billeder eller optage video.

Det er ikke tilladt at Igbe i salen.

Det er ikke tilladt at baere hue, kasket eller lign. hovedbeklaedning i salen.
Al henvendelse fra ikke medlemmer af Inatsisartut til mgdelederen, sker
gennem henvendelse til betjenten af hensyn til mgdelederens koncentrati-
on om debatten i salen.

En taler fra talerstolen ma under ingen omsteendigheder afbrydes af andre
end mgdelederen.

Betjenten bistar til hver en tid med at efterkomme madelederens anvis-
ninger om ro og orden i salen, og tilhgrerne skal fglge de anvisninger, som
betjenten giver.




Udvalg



Inatsisartut kan nedseaette tre forskellige typer udvalg. Lovpligtige udvalg, der
skal nedsaettes, staende udvalg, der kan nedsaettes til at varetageet konkret
fagomrade, samt ad hoc udvalg, der nedsattes til en konkret opgave. Jf. Forret-
ningsordenen nedsaettes felgende lovpligtige udvalg: Det Udenrigs- og Sikker-
hedspolitiske Udvalg, Udvalget til Valgs Provelse, Lovudvalget, Finansudvalget
samt Revisionsudvalget.

Udvalgene bestar som udgangspunkt af fem medlemmer.

Inatsisartut kan dog i seerlige tilfaelde efter indstilling fra Formandskabet for
Inatsisartut udvide antallet af medlemmer til syv. Da muligheden for at age
antallet af udvalgsmedlemmer blev indfert i 2011, var udvidelsen af antallet af
medlemmer fra 5 til 7 primaert teenkt anvendt i forbindelse med sammenlaeg-
ning af antallet af Inatsisartutudvalg fra 12 til 5 udvalg.

Nedseettelse

Samtlige udvalg nedsaettes af Inatsisartut under mgderne i Salen. Valg af med-
lemmer og suppleanter til udvalgene behandles under pkt. 4 pa dagsordenen.
Samtlige udvalg nedsaettes pd den konstituerende samling. Herefter nedsaet-
tes i hvert Inatsisartutar Det Udenrigsog Sikkerhedspolitiske Udvalg, Udvalget
til Valgs Provelse, Lovudvalget samt de stdende udvalg pa efterarssamlingen,
mens Finansudvalget og Revisionsudvalget nedsaettes pa forarssamlingen.
Herudover vil samtlige udvalg kunne nedsaettes op ny ved valg af nyt Naalak-
kersuisut.

Nedsaettelsen af udvalgene, og dermed valget af medlemmerne i de enkelte
udvalg, sker pa baggrund af indstilling fra valggrupperne. Som udgangspunkt
udger hvert parti, kandidatforbund og lgsgaenger en valggruppe. De enkelte
partier, kandidatforbund og lesgaengere kan imidlertid indga et valgteknisk
samarbejde og dermed udgere en starre valggruppe. Et sddant samarbejde
skal meddeles til Formandskabet for Inatsisartut forud for mgderne i Salen.
Herudover skal de enkelte valggrupper meddele deres kandidater til hvert af de
udvalg, de skal repraesenteres i, til Formandskabet.

Fordelingen af antallet af udvalgsposter til hver valggruppe sker ved forhold-
stalsvalg efter d'Hondts metode. Hver valggruppes samlede mandattal divide-
res med divisorerne 1, 2, 3, 4, 5 osv.; dvs. op til det antal medlemmer, der skal
sidde i det pageeldende udvalg. Herved fremkommer en raekke kvotienter. De
fem hgjeste kvotienter reprasenterer hver en udvalgspost - for syvmandsud-
valg anvendes de syv hgjeste kvotienter. For delegationer anvendes samme
princip over for det relevante antal delegationsmedlemmer, bortset fra re-
prasentanter til FNs generalforsamling, se Kapitel 6. Opnar flere valggrupper
en lige hgj kvotient tildeles udvalgsposten efter lodtraekning. Nedenfor viser
illustrationerne et antal eksempler baseret pa partiernes mandatfordeling ved
den konstituerende samling i 2018.
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TABEL 1
Fordeling af antal udvalgsposter - med valgteknisk samarbejde

Divisorer
Valggrupper Mandater| 71 2 3 4 5 6 7
S+N+A+NQ 16 16,00 | 8,00 | 533 | 4,00 | 3,20 | 2,67 | 2,29
D+SA+IA 15 15,00 7,50 | 5,00 | 3,75 | 3,00 | 250 | 2,14

Divisorer markeret med fed angiver de fem farste udvalgsposter. Divisorer med
fed og kursiv angiver de sidste to udvalgsposter til eventuelle syymands-udvalg.

TABEL 2
Fordeling af antal udvalgsposter - uden valgteknisk samarbejde
Divisorer

Valggrupper Mandater| 17 2 3 4 5 6 7
S 9 9,00 | 450 | 300 | 2,25 | 1,80 | 1,50 | 1,29
IA 8 8,00 | 400 | 267 | 200 | 1,60 | 1,33 | 1,14
D 6 6,00 | 3,00 | 2,00 | 1,50 | 1,20 | 1,00 | 0,86
PN 4 4,00 | 2,00 | 1,33 | 1,00 | 0,80 | 0,67 | 0,57
A 2 2,00 | 1,00 | 0,67 | 0,50 | 0,40 | 0,33 | 0,29
SP 1 1,00 [ 050 [ 033 [ 025 | 0,2 [ 0,17 | 0,14
NQ 1 1,00 | 0,50 | 0,33 | 0,25 | 0,20 | 0,17 | 0,14

Divisorer markeret med fed angiver de fem fgrste udvalgsposter. Divisorer med
fed og kursiv angiver de sidste to udvalgsposter til eventuelle syvmands-udvalg.
Som det ses af tabel 2 kan det ske at flere valggruppers divisorer er ens. Nar

dette

sker vil der ske lodtraekning ved udpegning af den sidste udvalgspost.
Ved udpegning til femmands-udvalg vil der skulle ske lodtraekning mellem di-
visorerne pa "4,00” (IA og PN) for at fastsla, hvem der skal have den 5. udvalgs-

post.

Ved udpegning til syvmands-udvalg vil der skulle ske lodtraekning mellem divi-
sorerne pa "3,00” (S og D) for at fastsla, hvem der skal have den 7. udvalgspost.
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Konstituering

Hvert udvalg konstituerer sig umiddelbart efter udvalgts nedsaettelse. | praksis
konstituerer samtlige nedsatte udvalg sig umiddelbart efter, at mgdet i Salen er
afsluttet den pagaeldende dag. Pa hvert konstituerende udvalgsmede udpeges
en formand og naestformand iht. Forretningsordenens § 11, stk. 1. Saledes
udpeger den stgrste valggruppe i udvalget udvalgsformanden blandt udvalgets
medlemmer. Udvalgets naestformand udpeges blandt udvalgsmedlemmerne
af udvalgets naeststerste valggruppe. Den udnaevnte formand og naestformand
skal alene vaere medlem af udvalget, men behgver ikke tilhgre den udpegende
valggruppe.

Hvert konstituerende udvalgsmeade varer ikke laengere end et par minutter,

og felger en plan, der udarbejdes og omdeles af Bureau for Inatsisartut blandt
Inatsisartuts medlemmer, umiddelbart efter madet i salen og efter valg af med-
lemmer til udvalgene i Salen.

Formal og fagomrader
Formalene for udvalgene er beskrevet i Forretningsordenens § 14. De staende
og lovpligtige udvalg har inden for hvert deres fagomrade til opgave:
+ at behandle de forslag, der af Inatsisartut henvises til udvalgets be-
handling - dvs. afgive betaenkning
« atholde sig ajour med udviklingen inden for sit fagomrade
+  atfere tilsyn med, at Naalakkersuisuts forvaltning holder sig inden for
de rammer, som fglger af lovgivningen eller af hensyn til god forvalt-
ningsskik
Udover disse formal har Finansudvalget, Udenrigs- og Sikkerhedspolitisk Ud-
valg, Revisionsudvalget samt Lovudvalget i deres funktion af lovpligtige udvalg
en raekke seerlige arbejdsopgaver.
Udvalgene dakker hver isaer en raekke fagomrader, der pa overordnet niveau
beskriver en raekke arbejdsomrader. Mens de stdende og lovpligtige udvalg
som udgangspunkt daekker flere fagomrader, vil et ad hoc-udvalg typisk veere
nedsat med henblik pa at lgse én specifik opgave. Fordelingen af arbejdsomra-
der stammer f.s.v. angar de lovpligtige udvalg delvist fra Forretningsordenens
bestemmelser. De resterende fagomraders fordeling er et resultat af Inatsisar-
tuts arbejde, herunder Inatsisartuts henvisning af forslag til udvalgenes be-
handling gennem tiderne.
Hvert udvalgs formal og fagomrade fremgar af www.ina.gl.
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Udvalgsformandens rolle

Ved konstitueringen af hvert enkelt udvalg udpeges hhv. en formand og naest-
formand for udvalget. Naestformanden traeder ind som formand, i det tilfeelde
at udvalgets formand er forhindret.

Udvalgsformanden er udvalgets partipolitisk neutrale tillidsmand. Udvalgsfor-
manden repraesenterer udvalget udadtil, bl.a. over for Naalakkersuisut, medier-
ne og offentligheden.

Udvalgsformanden har det overordnede ansvar for, hvordan udvalget afvikler
udvalgsarbejdet.

Udvalgsformanden skal - med rad og vejledning fra udvalgssekretaeren - sikre,
at udvalgsarbejdet foregar inden for de formelle rammer for udvalgsarbejdet.
Udvalgsformandens vigtigste opgave er fastsat i Forretningsordenens 8 11, stk.
2 - nemlig at fremme arbejdet i udvalget. Konkret bestar udvalgsformandens
hovedopgave i at agere mgdeleder under udvalgets mgder, herunder som
delegationsleder ved rejser og besgg. Formanden skal sgrge for at udvalgets
opgaver bliver fulgt til dars, samt have overblik over udvalgets aktiviteter.
Udvalgsformanden underskriver diverse skrivelser pva. udvalget - uanset om
udvalget eventuelt matte veere delt i holdningen til skrivelsens indhold. Ud-
valgsformanden er dermed hele udvalgets formand og fungerer derfor som en
samlende person for udvalgets arbejde, uagtet politisk stasted.

Formanden for Inatsisartut kan palaegge formanden for et udvalg at afgive
mundtlig eller skriftlig underretning om udvalgsarbejdets forlgb.
Udvalgsformanden forventes at have en Igbende dialog med udvalgssekretaria-
tet i forbindelse med ovenstaende arbejde.

For yderligere info om udvalgsformandens rolle se Udvalgsvejledningen.

Udvalgssekretariat

Til alle udvalg er knyttet en udvalgssekretaer samt en tolk. Selvom det er
udvalgsformanden, der indgar i det taetteste samarbejde med udvalgssekreta-
riatet, star udvalgssekretzeren til radighed med faglig radgivning til samtlige af
udvalgets medlemmer - foruden andre medlemmer af Inatsisartut med interes-
se for det pagaeldende fagomrade. Udvalgssekretariatet radgiver dog ikke om
strategiske forhold og andre politiske beslutninger. Udvalgssekretaeren agerer i
henhold til Inatsisartuts Forretningsorden - saledes prioriteres henviste forslag
til udvalgenes behandling. Det betyder, at andre tiltag som f.eks. udvalgsrejser
og andre aktiviteter, der ikke er direkte relateret til arbejdet under en samling
kan nedprioriteres ift. betaenkningsarbejdet. Det forventes, at udvalget udviser
forstdelse for dette.

Alt materiale stilet til udvalget eller udarbejdet af udvalgssekretariatet, omdeles
af udvalgssekreteeren og som udgangspunkt altid samtidig til alle udvalgets
medlemmer. Eventuelle henvendelser, som udvalgsmedlemmerne har modta-
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get direkte og som @nskes behandlet af det samlede udvalg, bagr fremsendes til
udvalgssekretariatet, bl.a. af hensyn til journalisering.

Udvalgsmede

Alle udvalgsmeder falger en pa forhand udleveret dagsorden. For at sikre et sd
effektivt og fokuseret udvalgsmade som muligt, er det vigtigt, at udvalget ngje
seetter sig ind i dagsordenens indhold, herunder bilag, samt falger dagsorde-
nen. Pa den made er det nemmere for udvalgets medlemmer at vaere enige om
draftelsernes fokus og konklusion samt for udvalgssekretariatet at falge op pa
udvalgets beslutninger. Udvalgsformanden ber gribe ind, safremt dreftelserne
under et mgde baerer praeg af ungdige gentagelser, manglende konstruktivitet
eller for emnet uvedkommende betragtninger. Det er god skik, at mgdelederen
afslutter et dagsordenspunkt ved meget kort at opridse den endelige beslut-
ning eller konklusion

pa udvalgets dreftelser. Dette bade for at sikre, at der bliver fulgt op pa de
politiske beslutninger, og af hensyn til udvalgssekretaeren, der udarbejder et
beslutningsreferat over udvalgets drgftelser.

Samtlige udvalgsmedlemmer far tilsendt medematerialet elektronisk samt mod-
tager en magdebookning i deres mailsystem. Af hensyn til udvalgsformandens og
udvalgssekretaerens mulighed for at bevare overblikket over udvalgets arbejde,
opfordres udvalgsmedlemmerne til aktivt at acceptere/ afvise disse mgdeind-
kaldelser i mailsystemet. Under samlingerne finder udvalgsmeder sted i Inat-
sisartuts mgdelokaler. Uden for samlingerne afholdes udvalgsmeader typisk pr.
telefon. Nogle udvalg afholder mader med faste intervaller, mens andre udvalg
magdes efter behov. Hvis et udvalgsmedlem gnsker udvalget indkaldt til made,
kan medlemmet rette henvendelse til udvalgsformanden eller udvalgssekretae-
ren. De gvrige udvalgsmedlemmer ber aldrig afvise et anske om made, herun-
der at optage foreslaede punkter pa dagsordenen, safremt det overhovedet er
muligt at drgfte sagen.

Der er typisk sat en time af til udvalgsmeader, hvilket bgr overholdes, da andre
udvalg kan have magde umiddelbart efter. Mader af en planlagt varighed af mere
end en time bar afbrydes af en kort pause efter de fgrste 45 minutter. Det sam-
me gaelder ved mader, der traekker ud.

Har et udvalgsmedlem ikke mulighed for at deltage i et planlagt mede med ud-
valget, er det det enkelte udvalgsmedlems ansvar at indkalde sin suppleant samt
serge for relevant materiale til vedkommendes suppleant. Veer opmaerksom

pa, at der kan geelde searlige regler for indkaldelse af suppleanter i det enkelte
udvalg - dette vil bl.a. fremga af udvalgets forretningsorden. Er en suppleant
forhindret i at deltage, kan det relevante parti/ kandidatforbund/lasgaenger
anmode Formandskabet om at gare brug af personlig supplering.

Udvalget kan med fordel planlaegge sit arbejde i et arshjul eller lignende - dette
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for at sikre overblik over og opfelgning pa udvalgets arbejde, bade for udvalgs-
formanden og for udvalgssekretariatet.

Udvalgets veerktajer

Udvalget har en raekke vaerktgjer, som det kan ggre brug af, en beskrivelse af
disse fglger nedenfor. Samtidig har alle medlemmer af Inatsisartut, samt par-
tisekretariaterne, adgang til Bureau for Inatsisartuts elektroniske bibliotek pa
intra.ina.gl.

Det geelder for alle aktiviteter i udvalgene, at medferer en aktivitet udgifter

for et udvalg, skal Inatsisartuts Formandskab pa forhand ansgges om brug af
midler. Et krav til brug af midlerne er bl.a., at aktiviteten skal ligge inden for
udvalgets formal samt relatere sig til udvalgets fagomrade. Hvert udvalg har pa
forhand faet tildelt en budgetramme baseret pa udvalgstypen samt antallet af
udvalgsmedlemmer. Der er tale om en ramme inden for hvilken, der kan s@ges
midler - udvalget har ikke krav pa at ggre brug af hele rammen. Budgettet

for hvert udvalg felger finansaret, og udgifter bgr afholdes inden for samme
finansar, som aktiviteten finder sted. Der kan ikke overfgres midler fra ét fi-
nansar til et andet. Ubrugte midler kan saledes ikke spares op.

Betaenkning

| beteenkningen redeggr udvalget for dets arbejde med det forslag til inat-
sisartutlov eller inatsisartutbeslutning, der er blevet henvist til udvalget. Nar

et forslag er henvist af Inatsisartut til udvalget, har udvalget pligt til at afgive
betankning (med mindre forslaget bortfalder ved inatsisartutarets afslutning,
jf. 8 38, stk. 5, i Forretningsorden for Inatsisartut, eller ved udskrivelse af valg).
Et lov- eller beslutningsforslag, som efter farstebehandlingen er henvist til et
udvalg, kan ikke andenbehandles, ferend udvalget har afgivet betaenkning.
Tilsvarende geelder for tredjebehandlingen af lovforslag, som efter andenbe-
handingen henvises til udvalg.

En betankning indeholder udvalgets eventuelle undersggelser af et forslags
konsekvenser, politiske overvejelser samt en afsluttende indstilling til Inatsis-
artut. Med indstillingen opfordres Inatsisartut til at vedtage/forkaste forslaget
samt eventuelt fremsatte @&ndringsforslag. Udvalget kan i beteenkningen frem-
komme med sit eget sendringsforslag.

Indstillingerne kan basere sig pa et enigt udvalg, eller udvalget kan dele sig op
i grupperinger (mindretal/flertal). Se kapitlet "Samling” for overblik over mulige
henvisningstidspunkter under et forslags behandling. Genhenvises et forslag,
efter at udvalget har afgivet betaenkning, er udvalget pa samme made forpligtet
til at afgive en tilleegsbetaenkning. En genhenvisning baserer sig som oftest pa
et gpnske om videre arbejde med eventuelt nye &endringsforslag eller andre nye
og relevante oplysninger.
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Foretraede
Se afsnittet Henvendelser til udvalget udefra.

Hering

Alle lovforslag har som udgangspunkt veeret sendt i hgring af forslagsstiller,
inden forslaget behandles af Inatsisartut. Finder Inatsisartut, at en hering ikke
er fuldt ud deekkende, er der tradition for, at det relevante udvalg, hvortil lovfor-
slaget er henvist, tager initiativ til en fornyet hering.

En skriftlig hering er en ressourcekraevende aktivitet, hvorfor udvalget som
udgangspunkt anmoder Naalakkersuisut om at gennemfere hgringen. Et ud-
valg har dog inden for sit fagomrade mulighed for selv at afholde heringer om
et offentligt emne. Udvalget har dog ingen befgjelser til at palaegge parter at
fremlaegge synspunkter. Haringer afholdes sjeeldent af udvalgene, da det bade
forudseetter forudgdende ansggning om anvendelse af midler hos Formandska-
bet og henset de begraensede ressourcer i udvalgssekretariatet.

Orienteringsmader og -besog

Orienteringsmeder med relevante parter er, sammen med orienteringsbesag,
et anvendt vaerktgj til at indhente fagrelevant viden i de enkelte udvalg. Udval-
get kan afholde orienteringsme@de med savel eksterne parter som Naalakkersu-
isut. Orienteringsmegder/-bes@g kan forega i udvalgenes mgdelokaler eller ude
hos den enkelte eksterne part, f.eks. i forbindelse med en udvalgsrejse.

Et orienteringsmgde eller -besgg kan vaere initieret af udvalget sdvel som den
eksterne part. Typiske emner for sddanne mader er ofte en selvstyreejet virk-
somheds strategi, en forenings virke, en kampagnes indhold m.v. Disse mgder
er ofte mere uformelle end et foretraede eller et samrad.

Samrad

Et samrad er et mgde baseret pa et pa forhand oplyst og afgranset emne

eller spergsmal med en eller flere indkaldte medlemmer af Naalakkersuisut.
Ethvert udvalgsmedlem kan foresla at indkalde et medlem af Naalakkersuisut
til samrad. Den indkaldte Naalakkersuisoq har pligt til at deltage i et samrad,

og kan altid ledsages af én embedsmand. Udvalget kan dog give tilladelse til, at
medlemmet af Naalakkersuisut kan ledsages af flere embedsmaend. Medlem-
met af Naalakkersuisut skal dog pa forhdnd anmode udvalget herom. Praksis
er, at den indkaldte Naalakkersuisoq kan give sin embedsmand mulighed for

at komme med konkrete kommentarer. Medlemmet af Naalakkersuisut er dog
ansvarlig for den deltagende embedsmands udtalelser - altsa er udtalelser fra
embedsmand ogsa underlagt princippet om ministeransvar.

| praksis afholdes samrad i udvalgenes mgdelokaler. Udvalgsmedlemmerne bar
indfinde sig i medelokalet inden samradets start for at vaere klar til at tage imod
medlemmet af Naalakkersuisut og dennes embedsmand. Udvalget og udvalgs-
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sekretariatet rejser sig og byder medlemmet af Naalakkersuisut velkommen,
nar denne traeder ind i mgdelokalet.

Pa baggrund af de pa forhand fremsendte spergsmal fra udvalget, fremfg-

rer den indkaldte Naalakkersuisoq sin besvarelse, der er formuleret som et
talepapir. Det aftales oftest pa forhand, hvorvidt udvalget kan stille labende
spergsmal, eller om spergsmal skal afvente den fulde oplasning af farnaevnte
talepapir. Da samradet tager udgangspunkt i en dreftelse/afklaring mellem det
pageeldende medlem af Naalakkersuisut og udvalget, egner samradet sig bedst
til spergsmal, der ikke er af for teknisk karakter.

Samrad er traditionelt lukkede, men Forretningsordenen giver dog mulighed
for abne samrad - altsd mulighed for offentlighedens deltagelse. Se mere pa
https://ina.gl/udvalg/

Skriftlige spergsmal til Naalakkersuisut

Udvalget har til enhver tid mulighed for at stille skriftlige spergsmal til Naalak-
kersuisut, f.eks. for at holde sig ajour med udviklingen indenfor sit fagomrade,
samt for at fgre tilsyn med Naalakkersuisuts forvaltning af geeldende lov. Naalak-
kersuisut er palagt at svare pa udvalgets spargsmal. Dog kan Naalakkersuisut
begraense udvalgets adgang til oplysninger, safremt udvalgets interesse bar vige
for vaesentligt steerkere offentlige eller private interesser. Naalakkersuisut skal
begrunde en sadan begransning skriftligt.

Udvalget kan ogsa til enhver tid stille spergsmal til Naalakkersuisut i forbindelse
med udvalgets behandling af et lov- eller beslutningsforslag.

Det fglger af 8 11 i standardforretningsordenen for Inatsisartuts udvalg, at
ethvert udvalgsmedlem til enhver tid kan stille spargsmal til Naalakkersuisut
gennem udvalget. Et medlem, som @nsker at benytte denne ret, kan ikke afskae-
res herfra af et flertal i udvalget. Udvalgsmedlemmets spargsmal fremsendes
elektronisk til udvalgets sekretaer, som giver udvalgets gvrige medlemmer mu-
lighed for at supplere med yderligere spergsmal vedrerende den pagzldende
problemstilling. Spergsmalene optages i én samlet skrivelse, som underskrives
af udvalgets formand.

Udvalgsrejse

Udvalgene har mulighed for at foretage udvalgsrejser - sakaldte orienterings-
rejser i eller uden for Grgnland. Udvalg ma som udgangspunkt ikke rejse under
en samling. Dette kreever dog Formandskabets tilladelse, ligesom et udvalgs
samlede rejseaktiviteter inden for et bevillingsar skal holdes inden for rammer-
ne af det arlige udvalgsrejsebudget, som Formandskabet har fastsat. Udvalget
skal i rejseansggninger til Formandskabet naeermere redeggre for de udgifter,
som er forbundet med rejsen og for rejsens formal og planlagte indhold. For-
mandskabet paser, at de udgifter, som er forbundet med rejsen, er forsvarlige,
og at rejsens formal og indhold star mal hermed.
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Udvalgssekreteeren koordinerer udvalgsrejser. Forudseetningen for at udvalgs-
sekretaeren kan planlaegge en udvalgsrejse, er at udvalget melder klart ud hvem
og hvad, de gnsker at besgge under rejsen, herunder formalet med besagene.
Bestilling af billetter, indgaelse af aftaler m.v. er en tidskraevende proces, som
normalt ikke kan forenes med sekretariatsopgaverne under en samling. Se
Gode rad til udvalgsarbejdet for en naermere beskrivelse af betingelserne for
en god og udbytterig rejse.

Der henvises til pjecen Vederlag og bolig for information om dagpenge, rejseaf-
regning m.v.

Hvert udvalg har i sin forretningsorden fastsat neermere regler for deltagelse i
udvalgsrejser, herunder indkaldelse af suppleanter mv. | sidste ende vil det dog
veere op til Formandskabet, hvorvidt der kan afholdes udgifter til suppleanters
deltagelse i en udvalgsrejse.

Udvalgssekreteeren fungerer som "rejsefgrer”, men har ikke ansvar for praktiske
forhold sdsom vaekning, pas, papirer, udskrifter af medematerialer, handtering
af bagage, glemte sager m.v.

Henvendelser til udvalget udefra

En del udvalg vil Iabende i valgperioden modtage henvendelser fra borgere, for-
eninger m.v. Henvendelserne kan have karakter af orienteringer om sager, som
afsenderen finder relevant for udvalgets medlemmer at have kendskab til, men
kan dog ogsa omhandle et gnske om en reaktion fra udvalgets side.

Udvalg behandler ikke enkeltsager

Her er det vigtigt at understrege, at udvalgene hgrer under landets lovgivende
forsamling, og derfor ikke behandler enkeltsager, afgerelser i sager o.l. Dette
arbejde ligger som udgangspunkt hos Naalakkersuisut, som den udgvende
magt. Udvalgene kan saledes alene behandle henvendelser af principiel karak-
ter. Safremt et udvalg alligevel vaelger at tage en konkret sag op, er det vigtigt
for udvalget samt afsenderen af henvendelsen at gare sig klart, at afsenderen
afskeeres fra efterfglgende at klage til Inatsisartuts Ombudsmand.

Omhandler en henvendelse et gnske om et mede med udvalget, er der som
oftest tale om en anmodning om et foretraede. Pa et foretraade vil en deputation
- f.eks. en organisation, en gruppe borgere eller lignende - fremlaegge informa-
tioner, som deputationen finder relevant for udvalget at fa indblik i. Kutymen

er, at deputationen fremlaegger sine informationer, hvorefter udvalget kan stille
afklarende eller opfelgende spargsmal.

Foretraedet er et instrument for samfundets interessenter til at overlevere infor-
mationer til udvalgene - saledes vil udvalget ofte alene kende til emnet for fore-
treedet, men ikke ngdvendigvis det konkrete indhold. Af den grund begr udval-
gets medlemmer ikke udtale sig om holdninger, herunder statte, til det konkrete
emne under foretraedet - det geelder for alle mader/ besgg med eksterne parter.
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Dette da udvalget som helhed ikke har haft tid til at drefte sine holdninger til
det pageldende emne. Herudover har de pageeldende udvalgsmedlemmer ikke
haft mulighed for at drgfte emnet med deres politiske bagland.

Fortrolighed [Redigeret februar 2023]
Spergsmalet om tavshedspligten omkring udvalgsarbejdet giver normalt anled-
ning til mange spgrgsmal. Nedenfor redegeres overordnet for raekkevidden af
medlemmernes tavshedspligt omkring forhold i udvalgsarbejdet.
8§ 13 Forretningsorden for Inatsisartut har felgende ordlyd:
"§ 13. Der ma ikke refereres offentligt fra forhandlinger fert i et udvalg.

Stk. 2. Et udvalg kan dog beslutte, at meddelelser i et neermere bestemt om-
fang kan tilga offentligheden.”
Der er fglgende bemarkninger knyttet til bestemmelsen:
"8 13 stk. 1, er identisk med den gaeldende forretningsorden § 13, stk. 1. Et
udvalgsmedlem kan - uanset bestemmelsen i § 13, stk. 1 - altid referere, hvad
vedkommende medlem har fremfert af egne synspunkter under udvalgsmeadet,
men uden at rabe, hvad andre udvalgsmedlemmer har sagt pGd madet. Et udvalgs-
medlem ma sdledes heller ikke udtale sig om, hvorvidt pdgeeldende medlems
udtalelser under udvalgsmedet har nydt opbakning eller er imadegaet af andre
medlemmer af udvalget.

Sdfremt et udvalgsmedlem gnsker at fa klargjort for offentligheden, hvilken be-
tydning hans synspunkter har haft i forhandlingerne, kan medlemmet i henhold
til bestemmelserne i det enkelte udvalgs forretningsorden fa sine synspunkter
fremfart som en flertals- eller mindretalsudtalelse i en beteenkning fra udvalget
om det pdgeeldende emne, som udvalget har behandlet.

§ 13, stk. 2, er identisk med den gaeldende forretningsorden § 13, stk. 2. Bestemmel-
sen sikrer, at udvalgene kan give meddelelser til offentligheden om de sager, som
udvalget behandler. Hvis der er uenighed om at give offentligheden meddelelser,
treeffes afgerelsen herom ved afstemning.”

Et medlem af et udvalg ma altsg, jfr. bemarkningerne, gerne forteelle udenfor-
stdende om, hvad det pageeldende medlem selv har ment og sagt om en sag,
som udvalget har behandlet. Man ma blot kun omtale sine egne synspunkter
og udtalelser, og dette kun pa en made, som ikke afslgrer, hvad andre har ment
eller sagt. Dette kan selvsagt vaere en balancegang.

Tavshedspligten omfatter ifglge bestemmelsens ordlyd udvalgets "forhandlin-
ger”. Emnet for udvalgets forhandlinger er derimod (som udgangspunkt) ikke
omfattet af tavshedspligten. Ellers ville et udvalgsmedlem reelt veere afskaret
fra at referere, hvad det pageeldende medlem selv har fremfert af synspunkter
under forhandlingerne.

Det fglger heraf, at en (ukommenteret) udvalgsdagsorden, som udgangspunkt
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ikke kan anses for fortrolig. Det samme geelder materiale, som udvalget har
modtaget fra Naalakkersuisut eller andre.

Selv om et medlem af Naalakkersuisut ikke har nogen instruktionsbefgjelse
over for Inatsisartuts medlemmer, er det dog almindelig antaget, at medlem-
mer af udvalgene har pligt til at iagttage tavshed med hensyn til materiale, som
vedkommende medlem af Naalakkersuisut har angivet som fortroligt.
Oplysninger, som indgar i skriftligt materiale, som Naalakkersuisut har stemp-
let "fortroligt”, eller pd anden made angivet som fortroligt, ma saledes ikke
videregives eller refereres af medlemmerne i det udvalg, som har modtaget
materialet. Det samme galder oplysninger, som et medlem af Naalakkersuisut
mundtligt har givet udvalget med angivelse af, at de pagaeldende oplysninger er
fortrolige.

Ogsa oplysninger, som Naalakkersuisut ikke udtrykkeligt har angivet som
fortrolige, kan dog veere omfattet af tavshedspligten, hvis det er dbenbart, at
det beror pa en fejl, at oplysningerne ikke er angivet som fortrolige. Her taenkes
iseer pa private personoplysninger og oplysninger af betydning for rigets uden-
rigspolitiske interesser.

Oplysninger, som et udvalg modtager fra andre end Naalakkersuisut, bar
tilsvarende hemmeligholdes, hvis oplysningerne er angivet som fortrolige. Ogsa
hvis oplysningerne ikke udtrykkeligt er betegnet som fortrolige, kan der vaere
grund til at hemmeligholde disse, i det omfang der er tale om f.eks. private
personoplysninger eller oplysninger af betydning for rigets udenrigspolitiske
interesser eller andre vaesentlige hensyn til offentlige eller private interesser.
Bestemmelserne i sagsbehandlingslovens § 27, stk. 1, nr. 1-7, kan her anvendes
som vejledende.

Vurderingen af, om en oplysning, som ikke udtrykkeligt er angivet som fortrolig,
alligevel bgr hemmeligholdes, vil kunne vaere vanskelig for et udvalgsmed-

lem, som ikke har seerlige forudsaetninger i form af administrativ eller juridisk
erfaring. De udvalgssekretaerer, som betjener udvalgene, vil derfor normalt
gore udvalget opmarksom herpa, hvis en oplysning, som ikke er angivet som
fortrolig, alligevel bgr behandles som fortrolig.

For Finansudvalget, Revisionsudvalget og Udenrigs- og Sikkerhedspolitisk Ud-
valg gaelder saerlige fortrolighedsregler, fastsat i Inatsisartutlov om Inatsisartut
og Naalakkersuisut.

Ogsa det enkelte udvalgs forretningsorden kan indeholde bestemmelser vedr.
fortrolighed.

Habilitet/Inhabilitet

Habilitet vedraerer overordnet spergsmalet om, hvorvidt en person lovligt kan
varetage sit hverv. For medlemmer af Inatsisartut afklares det generelle habili-
tetsspeargsmal normalt allerede af Udvalget til Valgs Prgvelse gennem vurderin-
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gen af det enkelte medlems valgbarhed ved indtraedelsen.

Starre interesse og betydning har oftest spgrgsmalet om medlemmernes
mulige inhabilitet i forhold til det konkrete udvalgsarbejde. De normale be-
stemmelser om inhabilitet i sagsbehandlingsloven gaelder ikke for Inatsisartut.
Hverken Grundloven, Inatsisartutlov om Inatsisartut og Naalakkersuisut eller
Forretningsorden for Inatsisartut indeholder regler om inhabilitet.

Et medlem af Inatsisartut kan godt vaere med til at vedtage eller forkaste et
lov- eller beslutningsforslag, selvom forslaget indebaerer konkrete gkonomiske
fordele eller ulemper for det pagaeldende medlem eller vedkommendes naert-
staende.

Heller ikke i udvalgssammenhang vil et medlem af Inatsisartut normalt kunne
betragtes som inhabil. Det tgr dog ikke fuldstaendig udelukkes, at et medlem af
Inatsisartut helt undtagelsesvist vil kunne betragtes som inhabil i et udvalgs af-
gorelse af sager, der er snaevert og direkte knyttet til det pdgeeldende medlems
person. Det kunne f.eks. vare, hvor et udvalg afgiver indstilling om ophavelse

Gode rad til udvalgsarbejdet

Nedenfor fglger en raekke gode rad i forbindelse med udvalgets arbejde. Rade-

ne bygger pa en praemis om, at medlemmer af Inatsisartut vil blive opfattet som

ambassadgrer for Inatsisartut og Grgnland, nar udvalget deltager i aktiviteter,
der indbefatter personer udefra - fra det omkringliggende samfund eller andre
lande. Radene er dog ogsa ment som en rettesnor for udvalgets interne arbej-
de, herunder udvalgsmaderne.

1. Dagsordenen, herunder bilag, udger den centrale rettesnor for udvalgets
megder og ber derfor leeses grundigt igennem.

2. Lees dit program/madeindkaldelse grundigt, og inden du skal deltage i en
aktivitet. Programmet for f.eks. en udvalgsrejse kan anses som en dagsor-
den, og bar derfor lseses med samme grundighed.

3. Veer klar til at deltage aktivt.

4. Laeg mobilen vaek. Med respekt for at mobilen kan udggre et vigtigt digitalt
veerktgj i dit arbejde, bgr brugen af mobiltelefon reduceres mest muligt -
det geelder for udvalgets interne m@der, men isaer meder med eksterne
parter. Ret hellere fokus pa de andre mededeltagere, og veer med til at
sikre et effektivt made.
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af immuniteten for et medlem af Inatsisartut, eller hvor Finansudvalget skal
treeffe afggrelse i en sag, hvis udfald direkte vil begunstige et medlem gkono-
misk. Spargsmalet er dog behaeftet med usikkerhed, og ville i givet fald skulle
underkastes en ngje juridisk vurdering. Dette har hidtil ikke vaeret aktuelt.
Alligevel forekommer det, at et medlem af Inatsisartut selv vaelger ikke at
deltage i behandlingen af en sag, Beslutningen herom kan politisk veere an-
befalelsesvaerdig. Hverken et udvalgs flertal eller mindretal kan dog tvinge et
medlem af Inatsisartut hertil. Skulle spargsmalet opsta i forbindelse med den
konkrete udvalgsbehandling af en given sag, vil det naturligt kunne forelaegges
Formandskabet. Omvendt vil et udvalgsmedlem ikke kunne undlade at deltage i
behandlingen af en kontroversiel sag blot ved at erklzere sig inhabil, uden at der
er en reel grund hertil. Hvervet som medlem af Inatsisartut er et pligtmaessigt
ombud, og et medlem kan derfor ikke undlade at deltage i behandlingen af en
sag uden gyldig grund.

5. Har du indsigelser mod udvalgets rejseprogram, sa serg for at gere ud-
valgsformanden og udvalgssekretaeren opmarksomme herpa, sa snart
udkast til programmet modtages. Utilfredshed bgr udtrykkes direkte til ud-
valgets formand og evt. sekretaeren, og ikke under tilstedevaerelse af dem
udvalget besgger.

6. Vis respekt - nar du som udvalgsmedlem meder virksomheder, organisatio-
ner, borgere, andre parlamentarikere m.v. Du bgr vise samme respekt over
for disse personer m.v., som du forventer, der skal udvises 'hjemme’. Det
indebaerer bl.a. en sober fremtraeden, samt at du udviser interesse.

7. Setdigind i, hvem det er udvalget mader.

8. Overhold aftaler - det gaelder bade aftaler internt i udvalget, men i seerde-
leshed ogsa udvalgets aftaler med eksterne parter.

9. Respekter andre landes kutymer og traditioner, som kan veere anderledes
end dem, du er vant til herhjemme. Dette gaelder anderledes mad, tiltale-
form, fremtraeden, pakleedning m.v.

10. Husk, medlemmer af Inatsisartut ikke har forrang f.s.v. angar transportmid-
ler o.l. - f.eks. ved forsinkelser.
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Delegationer, rad og
navn



Delegationer

En delegation er den eller de medlemmer af Inatsisartut, som udpeges til at
repraesentere Inatsisartut i forbindelse med mader i internationale
organisationer, parlamentariske forsamlinger m.v. En delegation er dermed
ikke det samme som et udvalg - i den forstand at delegationerne ikke har til
opgave at fere tilsyn med forvaltningen (Naalakkersuisut), samt ikke udarbejder
betaenkninger til forslag. Inatsisartut har traditionelt udpeget fire delegationer:

FN's Generalforsamling

Inatsisartut har siden 1992 deltaget i FN's Generalforsamling. Generalforsam-
lingen afholdes arligt i New York - med start i september. Generalforsamlingen
bestar af samtlige 193 medlemslande, ofte repraesenteret af stats- og regerings-
chefer. Generalforsamlingen er szerlig derved, at alle lande er lige - ét land,

én stemme. Inatsisartut er under Generalforsamlingen repraesenteret med to
medlemmer, som i praksis aflgser hinanden - saledes, at medlemmerne delta-
ger i hhv. den ferste og anden halvdel af Generalforsamlingen.

Valg af repraesentanter og suppleanter til FNs generalforsamling sker pa den
konstituerende samling, og herefter ved inatsisartutarets begyndelse. Valget
foregar efter et rotationsprincip for at give flest mulige partier mulighed for at
blive repraesenteret jf. Forretningsordenens § 26 a.

Laes mere: www.un.org/en/ga

Inuit Circumpolar Council (ICC)

ICC er en international interesseorganisation bestdende af reprasentanter
for de arktiske folk (inuit) i hhv. Canada, Grenland, Rusland (Chukotka) og USA
(Alaska). Grgnlands ICC delegation bestar af 16 medlemmer, hvoraf 3 udpeges
af Inatsisartut.

Valg af medlemmer til ICC foregar efter nyvalg pa Inatsisartuts konstituerende
samling. Medlemmerne valges efter d'Hondts metode, og for hele valgperio-
den. Det er herunder ikke et krav, at medlemmet skal vaere indvalgt i Inatsisar-
tut.

Lees mere: www.inuit.org

Nordisk Rad

Nordisk Rad er et interparlamentarisk samarbejdsorgan bestaende af 87 parla-
mentarikere fra hhv. Danmark, Finland, Island, Norge og Sverige - foruden de
tre selvstyrende omrader: Grgnland, Fergerne og Aland. Inatsisartut er reprae-
senteret med to medlemmer.

Valg af medlemmer til Nordisk Rad foregar efter d’Hondts metode pa den kon-
stituerende samling, og herefter ved begyndelsen af hvert inatsisartutar.
Nordisk Rad samles to gange om aret. Det labende politiske arbejde foregar i
radets fem udvalg, foruden partigrupperne. Der afholdes normalt fem udvalgs-
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meder om aret. Landene er efter tur veert for radets mader og efterarssession.
Formandskabet indehaves for ét ar af gangen - i naevnte raekkefelge: Danmark,
Finland, Norge, Sverige og Island.

Lees mere: www.norden.org

Vestnordisk Rad

Vestnordisk Rad er et interparlamentarisk organ bestaende af tre delegationer
fra hhv. Inatsisartut, det islandske Alting og det feergske Lagting. Hver delegati-
on bestar af seks medlemmer.

Valg af medlemmer foregér efter d’Hondts metode - ved inatsisartutarets
begyndelse.

Vestnordisk Rad afholder arligt en temakonference, foruden et drsmede, som
roterer mellem de tre lande i stil med posten som formand for praesidiet. Vest-
nordisk Rad kan i forbindelse med arsmgdet vedtage rekommandationer, som
efterfglgende forelaegges til behandling i hver af de tre landes parlamenter.
Vestnordisk Rad har siden 2017 haft observatgrstatus i Arktisk Rad.

Laes mere: www.vestnordisk.is

Rad og naevn

I henhold til konkret lovgivning udpeger Inatsisartut enkelte medlemmer af en
reekke rad og naevn. Typisk udpeges medlemmer af disse rad og naevn for en
given funktionsperiode, som ikke ngdvendigvis felger Inatsisartuts funktionspe-
rioder. Det drejer sig bl.a. om Abortankenavnet, Klageudvalget vedrgrende Mil-
jebeskyttelse og Erstatningsnaevnet for ofre for forbrydelser. Oplysninger om
de nedsatte rad og naevn og tidspunktet for udpegning af medlemmer findes pa
Inatsisartuts hjemmeside.

| visse tilfeelde, og hvor der er fastsat naermere hjemmel, udpeges personer,
der ikke er medlem af Inatsisartut, som repraesentanter for Selvstyret i diverse
naevn og reprasentationer. Der kan f.eks. veere tale om repraesentanter for
bestemte interesseorganisationer, fagforeninger o.a.
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§ 37 spergsmal



Et medlem af Inatsisartut og partierne har mulighed for at indhente oplysninger
om et offentligt anliggende ved at stille et spergsmal til Naalakkersuisut jf. § 37 i
Forretningsordenen. Spgrgsmalet skal vaere kort og klart affattet og ledsaget af
en begrundelse. Spgrgsmalene ma ikke vare injurierende eller vedraere person-
sager. Herudover findes en raekke formkrav vedrgrende layout, se intra.ina.gl.
At et spergsmal skal veere klart affattet, betyder, at det skal vaere formuleret pa
en made, sa der ikke kan opsta tvivl om, hvordan spgrgsmalet skal forstas.
Begrundelsen skal udggre en fyldestggrende uddybning af beveeggrundene

for spergsmalet. Formalet hermed er at sikre Naalakkersuisut de bedst mulige
forudsaetninger for at kunne give en fyldestgerende besvarelse: Nar Naalakker-
suisut kender baggrunden for et spgrgsmal, vil Naalakkersuisut lettere kunne
vurdere, hvilke oplysninger der vil veere relevante at medtage i besvarelsen.
Begrundelsen ma ikke indeholde supplerende spgrgsmal, og wvis der stilles fle-
re spergsmal pa én gang, skal hvert spgrgsmal vaere nummereret eller litreret
(a,b,c...). Dette har til formal at sikre, at Naalakkersuisut ikke i sin besvarelse
overser spgrgsmal.

Alle Inatsisartut medlemmerne samt partisekretariaterne kan, ved henvendelse
til Bureau for Inatsisartut, modtage radgivning og hjaelp for at sikre at formkra-
vene er opfyldt. Se mere om formkrav: https://ina.gl/dokumenter/paragraf37/
spoergsmaal_til_naalakkersuisut/

Spergeren modtager herefter skriftligt svar fra Naalakkersuisut. Normalt skal
en besvarelse foreligge indenfor 10 arbejdsdage. Hvis dette rent undtagelsesvis
ikke er muligt, skal det medlem af Naalakkersuisut, som er ansvarligt for be-
svarelsen, skriftligt meddele dette til spargeren. En overordnet begrundelse for
forsinkelsen og oplysning om en forventet svardato angives samtidig.
Skrivelsen underskrives af medlemmet af Naalakkersuisut og afleveres pa
grenlandsk og dansk til Bureau for Inatsisartut pa samme vis som almindelige
besvarelser af § 37 spargsmal i gvrigt.

Hvert medlem kan lgbende fglge sine egne § 37 spergsmal gennem arene pa
intranettet.
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Partierne i Inatsisartut



De politiske partiers funktion

Hverken Grundloven, Hjemmestyreloven eller Selvstyreloven naevner med ét
ord de politiske partiers rolle i det demokratiske system. Ikke desto mindre er
partiernes rolle central. Langt hovedparten af medlemmerne af Inatsisartut har
vaeret valgt for et politisk parti.

Et politisk parti er principielt at betragte som en privat forening, hvis med-
lemmer deler synspunkter pd en reekke omrader, og @nsker indflydelse pa de
beslutninger, der treeffes i f.eks. Inatsisartut og kommunalbestyrelserne. Ved

at melde sig ind i et parti og deltage aktivt i det politiske liv sgger borgeren
sammen med ligesindede at opna indflydelse pa, hvordan samfundet indrettes,
savel lokalt som nationalt.

Sterst indflydelse opnar et parti gennem repraesentation i de demokratiske
beslutningsorganer, dvs. ved at partikandidater bliver valgt ind i Inatsisartut,
kommunal- og bygdebestyrelserne eller i det danske Folketing, hvor Grgnland
sidder pa 2 mandater ud af 179.

Et parti kan opstille til et Inatsisartutvalg, hvis det opnaede repraesentation ved
sidste Inatsisartutvalg. Partier, som ikke ved seneste valg blev repraesenteret

i Inatsisartut, kan lade sig opstille, hvis partiet kan skaffe underskrifter fra et
antal vaelgere svarende til 1/31 af samtlige gyldige stemmer ved sidst afholdte
Inatsisartutvalg.

Partiernes organisation

Medlemmerne af Inatsisartut opdeles saeedvanligvis i Inatsisartutgrupper, som
bestar af de enkelte partiers medlemmer af Inatsisartut. Gruppen medes under
samlingerne dagligt for at drefte arbejdet i Inatsisartut. Gruppen ledes ssedvan-
ligvis af en gruppeformand, og af én eller to naestformaend (typisk henholdsvis
en politisk og en organisatorisk naestformand). Endvidere har grupperne en
raekke ordferere, der alt efter emne taler pa partigruppens vegne under mgder-
ne i Inatsisartut.

Uden for partierne: Kandidatforbund, enkeltkandidater og lesgaengere

Det er ikke kun partierne, der har mulighed for at opstille kandidater til et
Inatsisartutvalg. Det er ogsa muligt at opstille til Inatsisartut uden partitilhgrs-
forhold.

Personer, der opstiller uden partitilhgrsforhold kaldes "enkeltkandidater”. Det
er vanskeligt for en enkeltkandidat at opna tilstraekkeligt mange stemmer til at
blive indvalgt i Inatsisartut. For enkelte er det dog lykkedes.

Kandidater, som opstiller uden for partierne, kan ved indbyrdes aftale indga i
et "kandidatforbund”. Derved mindskes risikoen for stemmespild, idet der kan
indgds aftale om, hvem en kandidats stemmer tilfalder, hvis kandidaten ikke
selv opnar tilstraekkeligt mange stemmer til at blive valgt ind. Tilsammen kan
tre kandidater i kandidatforbund maske opna tilstraekkeligt mange stemmer til
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at fa en enkelt kandidat valgt ind, selvom ingen af de tre kandidater hver for sig
har opnaet tilstraekkeligt mange stemmer.

Et medlem af Inatsisartut, som er indvalgt for et parti, kan udtreede af partiet,
enten pa eget initiativ eller gennem eksklusion. Et sadant medlem af Inatsisar-
tut kaldes en "lgsganger”.

Tilskud til de politiske partier m.v.

Med henblik pa at styrke det politiske arbejde i Inatsisartut, ydes der gkonomisk
tilskud til Inatsisartuts partier, kandidatforbund, enkeltkandidater og lesgaen-
gere. Ansggning om tilskud skal indgives senest 1. marts i ansggningsaret.
Mandattilskuddet ydes efter antallet af mandater i Inatsisartut pr. 1. januar i
ansegningsaret. Hvis et medlem af Inatsisartut udtraeder af sin partigruppe for
at blive lesgaenger eller overga til et andet parti, reduceres tilskuddet til partiet
ikke for den tilbagevaerende del af aret. Regnet fra udgangen af den maned

et medlem af Inatsisartut udtraeder af sit parti eller kandidatforbund, kan det
udtraedende medlem efter ansggning modtage en forholdsmaessig andel af den
arlige mandatstette. Tilskuddet for aret udbetales ikke pa én gang, men udbeta-
les ad 2. omgange, se nedenstaende.

Et nyt parti, som opnar repraesentation i Inatsisartut ved at et eller flere
medlemmer forlader deres hidtidige partigrupper, har ret til tilskud til partiets
politiske arbejde i Inatsisartut.

Der skal senest 30. juni indsendes et revideret regnskab for anvendelsen af de i
foregdende ar udbetalte midler. Safremt et regnskab ikke indsendes i rette tid,
ma det paregnes, at kommende udbetalinger for arets restende tilskud udsaet-
tes eller bortfalder.

Formandskabet for Inatsisartut skal offentliggere de indsendte regnskaber pa
Inatsisartuts hjemmeside.

Stette i medfer af tilskudsloven gives med saerligt henblik pa at stgtte det
politiske arbejde i Inatsisartut og altsa ikke det landspolitiske organisationsar-
bejde. Det betyder, at statten skal anvendes i overensstemmelse med denne
malsatning. Saerligt omfatter stgtten udgifter til oversaettelse af materiale til
brug i Inatsisartut, sdsom beslutningsforslag og & 37 spergsmal. Et parti, der
modtager stette er saledes forpligtet til at fremsende sadant materiale pa bade
grenlandsk og dansk.

Der er i Inatsisartutlov om offentliggerelse af politiske partiers regnskaber og
om private bidrag til politisk arbejde fastsat regler, som bl.a. skal sikre offentlig-
heden indsigt i, hvem der finansierer partiers politiske virksomhed. | henhold til
disse regler skal et partis arsregnskab indeholde oplysning om navn og adresse
pa enhver fysisk bidragsyder, som i regnskabsaret har ydet bidrag til partiets
politiske arbejde, som sammenlagt overstiger 1.000 kr. Ogsa belabets sterrelse
skal oplyses. Tilsvarende gaelder for foreninger og selskaber m.v. (juridiske per-
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soner), som yder bidrag til et partis politiske arbejde, uanset belgbssterrelse.
Partiregnskabet skal indsendes til Formandskabet senest 1. juli i det falgende
regnskabsar. Formandskabet offentligger partiregnskabet pa Inatsisartuts
hjemmeside.

Inatsisartutloven saetter samtidig graenser for adgangen til at modtage private
bidrag til politisk arbejde. Seerligt fastseetter inatsisartutloven, at det ikke er
tilladt for partier at modtage bidrag fra udenlandske eller anonyme bidrags-
ydere. Forbuddet geelder ogsa for lokal- og ungdomsafdelinger af partier.
Endvidere geelder forbuddet for medlemmer af Folketinget eller Inatsisartut og
stedfortraedere herfor, samt for personer, som opstiller til et kommende valg til
Folketinget eller Inatsisartut.

Det er endvidere ikke tilladt for et parti at modtage private bidrag, som sam-
menlagt overstiger 200.000 kr., eller som for en enkelt bidragsyder overstiger
20.000 kr.

Der afsaettes oftest midler pa Finansloven til tilskud til valgkamp i forbindelse
med bygde-, kommunal- og Inatsisartutvalg. Intet parti har dog retskrav pa at
modtage tilskud til at fare valgkamp.

Samarbejdet mellem partisekretariaterne og Bureau for Inatsisartut
Samarbejdet mellem partisekretariaterne og Bureau for Inatsisartut er en inte-
greret del af Bureau for Inatsisartuts arbejde. Det er dog ngdvendigt at erindre
sig, at partiorganisationerne formelt set er private interesseorganisationer,
mens Bureau for Inatsisartut er en offentlig virksomhed. Bureau for Inatsisartut
ma ikke hverken fysisk, organisatorisk, gkonomisk eller pd anden vis sammen-
blandes med de politiske partiapparater. Dette hindrer naturligvis ikke, at der
foregar et konstruktivt og lgbende samarbejde mellem administrationen og
partierne.

Samarbejdet evalueres lgbende med henblik pa yderligere forbedringer inden
for administrationens og partiernes formaen.

Lokalefordeling og bygningsforhold

Der stilles kontorer til radighed for partisekretariaterne og medlemmerne i
stueetagen i Inatsisartutbygningen, samt i A og M gangen der findes pa 1. sal,
og ligger i forbindelse med bureauets gvrige administration pa L- og B-gangene.
Bygningskomplekset fungerer samtidigt som administrationsbygning for en del
af selvstyreadministrationen og Bureau for Inatsisartut. Da der er et stort un-
derskud af lokaler, og da partierne ikke er en del af Selvstyrets administration,
og derfor organisatorisk ikke kan og ber placeres i umiddelbar tilknytning til det
almindelige embedsvaerk, kan der ikke stilles kontorer til radighed for partierne
andre steder i eller uden for bygningen. Det bemaerkes, at kontorerne er stillet
til radighed for partierne med henblik pa fremme af arbejdet i Inatsisartut.
Anvendelse af kontorerne til andre formal end de med arbejdet i Inatsisartut



KAPITEL 8

umiddelbart sammenhangende ma derfor principielt ikke finde sted. Saerligt
ma der ikke drives privat (erhvervs)virksomhed fra lokalerne.

De til radighed vaerende kontorer fordeles efter partiernes mandatmaessige
styrkeforhold. For de 4 stgrste partier er der desuden et stgrre kontor til radig-
hed, som normalt fungerer som mgdelokale.

Matte to partier eller enkelte medlemmer blive enige om eksempelvis at bytte
kontorer eller mgdelokaler meddeles dette blot til Bureauet. Formandskabet v/
Bureau for Inatsisartut har dog den endelige kompetence til at afgare eventuel-
le tvistspergsmal om lokalefordeling.

Den fysiske vedligeholdelse af bygningen forestas af Naalakkersuisuts byg-
ningsenhed ("Bygning") efter aftale med Bureau for Inatsisartut.

Af hensyn til det almindelige indeklima tilrades det medlemmerne at tilsikre
lebende udluftning ved at holde ventilationsristene pa kontorerne og mgdelo-
kalerne abne.




KAPITEL 8




9

Fraveer



Hvervet som medlem af Inatsisartut er et pligtmaessigt borgerligt ombud. Det vil
sige, at alle medlemmer har mgdepligt. Et medlem kan dog under szerlige om-
steendigheder fa bevilget orlov af Formandskabet - ligesom medlemmet mid-
lertidigt kan veere forhindret i at varetage sit hverv. Ved et medlems forfald kan
der om ngdvendigt indkaldes en suppleant - eller partierne kan aftale clearing.

Indkaldelse af suppleant

Formandskabet skal sgges om indkaldelse af suppleant og formandskabet
beslutter, om en suppleant skal indkaldes. Det er herunder fast praksis, at der
ikke indkaldes suppleanter for perioder af en varighed pa under 14 dage, med-
mindre det skannes, at undladelsen af indkaldelse vil kunne pavirke udfaldet af
Inatsisartuts beslutninger pga. den &endrede repraesentation af mandaterne i
Salen. For indkaldelse af suppleant i forbindelse med udvalgsarbejdet se kapit-
let "Udvalg".

Clearing

Clearing er en intern aftale mellem partierne - eller valggrupperne. Bureauet
udleverer en aftaleskabelon til brug for samtlige partier/l@sgaengere.

Aftalen udfyldes og indgas uden om Bureauet, der alene modtager aftalen
som dokumentation til mgdelederen. Hver clearingsaftale betyder, at partierne
indbyrdes bliver enige om, at to navngivne medlemmer fra hver sin valggruppe
undlader at deltage i afstemningerne i Salen, sdledes at det parlamentariske
styrkeforhold forbliver uendret, selv om det ene af de to medlemmer er fra-
veerende. Clearingsaftalen omfatter alene afstemningerne i Salen. Et medlem,
der er clearet med et fravaerende medlem, har saledes fortsat ret til at deltage

i debatten i Salen. Det er alene de clearede medlemmers ansvar at overholde
aftalen, og dermed undlade at stemme. Hvis et clearet medlem ved en fejl
alligevel kommer til at stemme, kan medlemmet omgaende give besked til
madelederen - som herefter enten kan vaelge at lade afstemningen ga om, eller
lade den fejlagtigt afgivne stemme udga af afstemningsresultatet.
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Orlov og midlertidigt fraveer
De naermere regler og procedurer om orlov og midlertidigt fravaer fremgar af
bilag 2 til Inatsisartuts Forretningsorden, hvorfra fglgende kan fremhaeves:

Orlov med vederlag

§8 2. Et medlem af Inatsisartut kan bevilges orlov, hvis medlemmet har
lovligt forfald som falge af sygdom, der midlertidigt forhindrer medlem-
met i at varetage sit hverv i en forventet periode pa mere end 14 kalen-
derdage.

Stk. 2. Et medlem af Inatsisartut kan bevilges orlov i forbindelse med
graviditet, fgdsel eller adoption, dog hgjst i det omfang, som felger af de
til enhver tid gaeldende regler for Grgnlands Selvstyres tjenestemaend.
Stk. 3. Et medlem af Inatsisartut kan bevilges orlov i forbindelse med
naertstaendes dgd eller alvorlige sygdom, dog hgjst i det omfang, som
folger af de til enhver tid geeldende regler for Grgnlands Selvstyres tjene-
stemaend

Orlov uden vederlag

8 3. Et medlem af Inatsisartut kan bevilges orlov for den periode, hvor
medlemmet varetager et hverv som medlem af Naalakkersuisut, med-
lem af Folketinget eller medlem af en kommunalbestyrelse, herunder
som borgmester eller viceborgmester.

8 4. Uden for i 88 2 og 3 naevnte tilfaelde, kan et medlem af Inatsisartut
kun bevilges orlov i helt seeregne tilfaelde, hvor det findes tvingende nad-
vendigt for medlemmet at kunne varetage presserende forretninger eller
lignende presserende opgaver.
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Midlertidigt fraveer

8 5. Et medlem af Inatsisartut, der ikke er bevilget orlov, og som midler-
tidigt er forhindret i at varetage sit hverv, skal uden ophold give Inatsis-
artuts Formandskab meddelelse herom med angivelse af, hvor laenge
forhindringen antages at besta.

8 6. Hvis en midlertidig forhindring efter 8 5 skyldes Inatsisartutmed-
lemmets sygdom, skal medlemmet sgge orlov, safremt forhindringen
forventes at fortsaette i mere end 14 kalenderdage.

8 7. Hvis en midlertidig forhindring efter 8 5 skyldes sygdom eller en
fysisk forhindring, og der er givet rettidig meddelelse og orientering, jf. §
5, anses fraveeret som bevilget, medmindre Inatsisartut’'s Formandskab
meddeler andet. Stk. 2. Inatsisartut’s Formandskab kan afkrzeve et Inat-
sisartutmedlem dokumentation for, at der foreligger en forhindring som
anfert i stk. 1.

8§ 8. Formandskabet for Inatsisartut kan uden for de i 8 7 naevnte situati-
oner undtagelsesvis bevilge midlertidigt fravaer i op til 14 kalenderdage,
safremt en anmodning herom er begrundet i tungtvejende familizere
hensyn eller andre saerlige omstaendigheder, som efter Formandskabets
sken ville gare et afslag urimeligt.

Formandskabet afgar, hvad der er lovligt forfald - jf. Forretningsordenens kapi-
tel 13.
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Ombudsmanden
for Inatsisartut



Ombudsmanden for Inatsisartut er en institution under Inatsisartut. Ombuds-
manden vaelges af Inatsisartut efter hvert Inatsisartutvalg - og ved embedsle-
dighed. Ombudsmanden er politisk uafhaengig.
Ombudsmanden har til opgave at kontrollere, at Selvstyrets og kommunernes
forvaltning sker i overensstemmelse med geeldende ret og god forvaltningsskik.
Ombudsmanden arbejder pa baggrund af klager fra borgerne - eller ved af
egen drift at tage sager op til behandling. Ombudsmanden behandler herunder
klager over afggrelser, sagsbehandling samt myndighedernes behandling af
borgerne. Ombudsmanden kan herudover inspicere enhver institution m.v.,
der hgrer under Ombudsmandens virksomhed. Ombudsmanden har siden 1.
januar 1997 haft mulighed for at behandle sager vedragrende boligselskabet INI
A/S - jf. sager, hvor boligselskabet har truffet afgerelse pa vegne af Selvstyret
eller kommunerne.
Hovedreglen er:

+ atenhver kan klage til Ombudsmanden

+ atden administrative sagsbehandling skal veere afsluttet, og en eventu-

el klageadgang vaere udnyttet, for der kan klages til Ombudsmanden

« atklagen skal veere indgivet inden for 1 ar
Ombudsmanden afviser klager, hvis klagefristen er overskredet - eller klageren
ikke har udnyttet de administrative klagemuligheder. Ombudsmanden afviser
endvidere klager, hvis Inatsisartut allerede er gaet ind i den konkrete sag.
Inatsisartut vil derfor ogsa normalt afholde sig fra at behandle enkeltsager, da
Inatsisartut ellers risikerer at afskaere afsenderen fra, at kunne klage til Om-
budsmanden.
Ombudsmanden traeffer ikke afgarelse i en sag - men kan i stedet udtale kritik
af administrationens sagsbehandling, herunder henstille til at myndighederne
genoptager sagen. Undersggelser, som Ombudsmanden matte have indledt af
egen drift, offentliggares i form af en efterfalgende udtalelse, hvori Ombuds-
manden redeger for sin opfattelse af de spergsmal, som sagen har drejet sig
om.
Ombudsmanden har pligt til at underrette Inatsisartut og Naalakkersuisut (/
kommunalbestyrelsen) om alvorlige fejl og forsemmelser i myndigheders arbej-
de - foruden fejl og mangler i lovgivningen, bekendtgerelser og andre regler.
Ved fejl og mangler forstas tekniske og juridiske mangler. Ombudsmanden skal
derimod ikke vurdere, om lovgivningen er rimelig eller ngdvendig.
Ombudsmanden afgiver hvert ar en beretning til Inatsisartut, omhandlende
embedets organisatoriske forhold - foruden de vigtigste sager, som Ombuds-
manden har behandlet det foregdende kalenderar. Arsberetningen afgives til
Lovudvalget, som herefter fremsaetter et beslutningsforslag til Inatsisartut om
godkendelse af beretningen.
Lees mere: www.ombudsmand.gl
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Bureau for Inatsisartut
- servicekatalog



Bureau for Inatsisartut star for administrationen af Inatsisartut. Nedenfor be-
skrives Bureauets kerneopgaver. Kontaktoplysninger for de enkelte afdelinger
og ansatte findes pa www.ina.gl samt i mailsystemet.

Pr. 1. august 2021 tradte en ny organisering af administrationen i Bureau for
Inatsisartut i kraft.

Direktar

Direktgren er den gverst administrative ansvarlige i Bureau for Inatsisartut og
direktgren refererer til Formanden for Inatsisartut. Kerneopgaverne for Direk-
teren bestar bl.a. i:

overordnet ledelsesansvar for Inatsisartuts administration

ansvar for koordination og gennemfgrsel af Formandskabets initiativer
og aktiviteter pa politisk plan og i relation til parlamentariske reprae-
sentationer

veertskab ved parlamentariske repraesentationers besgg og repraesen-
tation efter sddanne repraesentationers invitation

forberedelse af dagsorden for samlingerne

relation til Naalakkersuisuts administration

forberedelse af dagsordensudkast til samlingerne

koordination af Formandskabets initiativer ift. partisekretariater
forholdet til Rigsfeellesskabet

varetagelse af forhandlinger med faglige organisationer
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Formandskabssekretariat
Formandskabssekretariatet servicerer Formandskabet og bestar af et antal
ansatte under ledelse af Vicedirektgren. Kerneopgaverne bestar bl.a. i:

+ servicering af Formanden for Inatsisartut og Formandskabet

+ servicering af Udvalget for Forretningsorden

+ servicering af Udvalget til Valgs Prgvelse

« varetagelse af protokolopgaver for Formanden for Inatsisartut og
Formandskabet

* udarbejdelse af dagsorden for Inatsisartutmegder

+ varetagelse af Formanden for Inatsisartuts praesidieopgaver

«  praktisk logistik, herunder arrangering af rejser og boliger for Inatsisar-
tut medlemmer

Henvendelse sker til Vicedirektaren.

Retschefen

Retschefen bidrager med juridisk betjening af formanden og formandskabet
samt juridisk radgivning generelt for bureau og Inatsisartut. Retschefen refere-
rer til Direktaren.

Udvalgssekretariat

Udvalgssekretariatet bistar udvalgene, samt star til radighed for Inatsisartuts
medlemmer som helhed f.s.v. angar faglig radgivning. Den enkelte udvalgsse-
kreteer daekker primaert de fagomrader, der folger de udvalg udvalgssekretaeren
betjener.

Udvalgssekretariatet ledes af en Kontorchef.

Kerneopgaverne i udvalgssekretariaterne bestar bl.a. i

« forberedelse og udarbejdelse af udkast til mgdeindkaldelser/-referater,
skriftlige spgrgsmal samt besvarelser pa henvendelser til udvalgene

+ udarbejdelse af beteenkningsudkast

+ koordinering og tilrettelaeggelse af samtlige af udvalgenes aktiviteter,
sasom rejser, eksterne meder, foretraeder, samrad m.v.

+ teknisk gennemgang af medlemsforslag

*  medeledersekretaerbistand i Salen

Henvendelse sker til kontorchefen eller de enkelte udvalgssekreteer eller ina@
ina.gl.
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Juridisk afdeling
Juridisk afdeling bestar af et antal jurister siddende i udvalgssekretariatet. Ker-
neopgaverne bestar bl.a. i:

+  lovteknik
+ almindelig juridisk bistand internt i udvalgssekretariatet

Henvendelse sker til den enkelte jurist i udvalgssekretariatet.

Tolkeafdeling

Tolkeafdelingen varetager oversaettelse af skriftligt materiale samt simultan-
tolkning, typisk mellem grgnlandsk og dansk, foruden engelsk ved behov. Hvert
udvalg har en tolk tilknyttet. Kerneopgaverne bestar bl.a. i:

+ overseettelse af al skriftligt materiale til udvalg

«  oversattelse af udgivelser fra Bureauet - handbegger, arsberetning,
hjemmesidemateriale m.v.

« simultantolkning i forbindelse med udvalgenes aktiviteter, herunder
interne og eksterne mader, rejser m.v.

+ simultantolkning af forhandlinger i Salen
. Henvendelse sker til cheftolken.

@konomiafdeling og bogholderi
@konomiafdelingen og bogholderiet varetager den daglige gkonomistyring for
organisationen. Kerneopgaverne bestar bl.a. i:

+  bogfering og kontrol af bilag (rejseafregning, fakturaer m.v.)

+ udbetaling og administration af gkonomisk statte til politisk arbejde

+  budgetlzegning og opfelgning af bevillinger under Inatsisartut

+ udarbejdelse af rapporter til Isbende budgetopfalgning og arsregnskab
+ udarbejdelse af finanslovsbidrag og tillaegsbevillingslovsbidrag

« sikring af overholdelse af regnskabsmaessige regler

+  kontakt med ansvarlig revisor (sammen med Direktgren)

«  afstemninger

+ administration af Ign, vederlag, pension og eftervederlag

+ tidsregistrering

Henvendelse sker til Vicedirektaren.
Kommunikations- og projektafdeling

Kommunikations- og projektafdelingen varetager Bureau for Inatsisartuts eks-
terne kommunikation. Kerneopgaverne bestar bl.a. i

+  praesentation af Inatsisartut over for offentligheden, herunder
udsendelse af pressemeddelelser for Formandskabet, udvalg og Bu-
reauet
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« udarbejdelse af arsberetning, diverse oplysningsmaterialer til samfun-
det generelt, skoler m.v.

« ansvar for rundvisninger

« kommunikationsled mellem offentligheden og Bureau for Inatsisartut

HR- og administrationsafdeling

Bureauets HR & Administrations afdelingschef har det daglige ansvar for ser-
viceenhedens medarbejdere.

HR- og Administrationsafdelingen varetager personaleadministrative funktioner
i bred forstand samt udvikling af arbejdsgange, der sikrer et godt og veerdiska-
bende samarbejde internt og eksternt.

Serviceafdeling

Serviceafdelingen varetager en raekke praktiske forhold i forbindelse med sam-
linger og den almindelige drift.

Serviceafdelingen refererer til Afdelingschefen for HR og Administrationsafde-
lingen.

Kerneopgaverne bestar bl.a. i:

+ intern service over for medlemmer af Inatsisartut og ansatte i Bureau-
et for Inatsisartut (bygning, inventar og lokaler etc.)

« journal og arkiv - herunder modtagelse af materiale til samlinger

+  kopiering og omdeling

+ forplejning til udvalgsmader og andre arrangementer

+ daglig oprydning

Bureau for Inatsisartut er saledes organiseret i specialiserede afdelinger/sekre-
tariater, jf. nedenstdende organisations-diagram for Bureauet for Inatsisartut.
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Organisation
Ovennavnte afdelinger indgar i organisationen pa felgende vis:

ORGANISATIONSDIAGRAM

Bureau for Inatsisartut

Formandsskabet

Kontorchef
Cheftolk

Vicedirektar

Afdelingschef

Direktion

for HR- og Administrationsafdeling
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Praktiske forhold



Personoplysninger
Ved valg til Inatsisartut skal alle medlemmer indlevere fglgende oplysninger til
Bureauet:

CPR-nummer

adresse

telefonnumre
bankoplysninger

skattekort samt

evt. e-mailadresse/faxnummer

Alle oplysninger opbevares fortroligt. £ndringer i oplysningerne skal meddeles
Bureauet.

Skabelon til indlevering af ovenstdende oplysninger findes pa intra.ina.gl/ blan-
ketter og skal udfyldes elektronisk. Udfyldte formularer afleveres til Formand-
skabssekretariatet i Bureauet.

cv

Snarest efter valg skal alle medlemmer fremsende en levnedsbeskrivelse eller
oplysninger, der gnskes offentligt tilgeengelige pd hjemmesiden. Ajourfering af
CV pahviler det enkelte medlem.

CV eftersporges ligeledes i forbindelse med visse udvalgsrejser, jf. internationa-
le mgder i f.eks. EU.

CV-skabelonen ligger pa intra.ina.gl/blanketter og skal udfyldes elektronisk.
Udfyldte formularer sendes til ina@ina.gl.

Registrering af personlige hverv og erhverv

Fra den 1. juli 2015 er det blevet lovpligtigt for medlemmer af Inatsisartut at
indgive oplysninger om deres personlige hverv og erhverv til Inatsisartuts
erhvervsregister. Fristen for indgivelse af oplysninger er 1 maned efter godken-
delse af valgbarhed. Loven galder ligeledes for stedfortraedere, der indtraeder

i Inatsisartut i mindst 30 dage eller pa ubestemt tid. Fristen for stedfortreedere
er 30 dage. Oplysningerne offentliggeres jf. Forretningsordenens § 56, stk. 4. pa
Inatsisartuts hjemmeside.

Standardformular til registrering af hverv og gkonomiske interesser kan findes
pa intra.ina.gl/blanketter og skal udfyldes elektronisk. Udfyldte formularer afle-
veres til Formandskabssekretariatet i Bureauet.

Landstingslov om gkonomisk tilskud til politisk arbejde 8 4a fastsaetter visse
konsekvenser for manglende indberetning. Manglende rettidig indgivelse
medfarer tilbageholdelse af mandattilskud og andre tilskud. Mandattilskud kan
ligeledes kraeves tilbagebetalt ved manglende indberetning eller ved indberet-
ning med grove mangler.
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Fotografering
Samtlige medlemmer af Inatsisartut bedes venligst lade sig fotografere efter et
nyt valg til (hhv. efter en ny indtraeden i) Inatsisartut.
Portraetfotografering har falgende formal:
«  brug pa adgangskortet til inatsisartutbygningen
« at kunne give medlemmerne af Inatsisartut et ansigt udadtil pad www.
inatsisartut.gl, i Inatsisartuts arsberetning og andre publikationer om
Inatsisartut samt i pressen.
+ atkunne indsende ansggninger om visum e.l. i tilfeelde af rejser til
udlandet.

Transport med egen bad eller chartring af en privat bad

Safremt et Inatsisartutmedlem i stedet for at benytte offentligt transportmiddel
gnsker at benytte egen bad til at sejle til/fra en samling, refunderer Bureauet
ifglge praksis udgifter til breendstof svarende til de konkret afholdte udgifter.
Der skal til brug for bogholderi og revision fremlaegges sadvanligt bilagsmate-
riale til dokumentation for udgifterne. Aflevering af en Dankortkvittering uden
naermere specifikkation er ikke tilstraekkeligt.

Der vil ikke kunne refunderes belgb, der ligger ud over den samlede pris for bil-
ligste billet til offentligt transportmiddel samt eventuelt ngdvendige overnatnin-
ger undervejs og eventuelt sparede dagpenge grundet kortere rejsetid. Safremt
Bureauet som fglge af gnsket om at benytte egen bad ma afholde udgifter til
annullering af allerede bestilte billetter eller vouchers, modregnes ogsa disse
udgifter i Bureauets betaling.

Meddelelse om gnske om benyttelse af egen bad ber tidligst muligt tilgd Inat-
sisartuts administration mhp. at undga veerdispild i form af annulleringer af
allerede bestilte rejser, ophold m.v.

Bureauet refunderer ikke @vrige udgifter forbundet med benyttelse af egen
bad, sdsom f.eks. kajplads, forsikring, anskaffelse af behgrigt sikkerhedsudstyr,
reparation af motor eller andre udgifter, som fglger af benyttelsen af egen bad.
Det skal sarligt fremhaeves, at medlemmer ved benyttelse af egen bad ikke er
omfattet af den almindelige offentlige rejseforsikring. Det er derfor medlem-
mets eget ansvar at tilsikre, at alle forsikringsforhold er i orden, forinden rejsen
pabegyndes. Bureauet patager sig intet ansvar for f.eks. ulykker, dgdsfald, ha-
vari, forsinkelser, mistede eller beskadigede effekter eller andre udgifter, som
matte folge af ansket om at benytte egen bad.

Safremt et Inatsisartutmedlem i stedet for at benytte offentligt transportmiddel
gnsker at chartre en privat bad til at sejle til/fra en samling, refunderer Bureau-
et ifolge praksis de konkret afholdte udgifter til chartringen. Der skal fremlaeg-
ges saedvanligt bilagsmateriale til dokumentation for udgifterne. Der kan ikke
refunderes belgb, der ligger udover, hvad det ville have kostet at gennemfare
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turen ved benyttelse af den billigst tilgaengelige billet til offentligt transport-
middel samt eventuelt nedvendige overnatninger pa hotel/semandshjem
undervejs. Safremt Bureauet som felge af badchartringen ma afholde udgifter i
forbindelse med annullering af allerede bestilte billetter eller vouchers, mod-
regnes disse udgifter i Bureauets betaling. Det er medlemmets eget ansvar, at
der alene chartres bade, som er godkendte til passagersejlads (sakaldt P-god-
kendte bade).

Safremt medlemmet alligevel chartrer en bad, som ikke er P-godkendst, er dette
medlemmets eget ansvar. Bureauets forsikringer deekker ikke sadan sejlads, og
Bureauet kan ikke patage sig at afholde nogen form for udgifter i forbindelse
med f.eks. ulykker, dedsfald, forsinkelser, havari, motorskade, mistede eller
beskadigede effekter eller andre udgifter, som matte fglge af, at der benyttes
en bad, som ikke er P-godkendt.

Adgangskort/briknegler

Ved indtraedelse i Inatsisartut udleveres et adgangskort og en briknggle til Inat-
sisartuts bygninger. Begge dele er personlige og ma ikke overdrages til andre.
Ved bortkomst meddeles dette uden ophold til Serviceafdelingen. Kortet anven-
des som nggle til yderdgre samt visse dgre indenfor, mens brikngglen typisk
anvendes til kontordgre. Hvert medlem har adgang til Bureau for Inatsisartuts
gange, sit eget kontor samt sit partis faciliteter.

Uden for normal kontortid anvendes adgangskortet sammen med en kode
bestdende af de sidste fire cifre i kortholderens CPR-nummer afsluttet med #.
Brugen af adgangskort/briknggle registreres.

Brikngglen skal lgbende oplades, en boks til dette formal er ophaengt pa vaeg-
gen bag receptionen.

Adgangskort og briknggler udleveres af Serviceafdelingen, hvortil henvendelser
om mistede kort, fejl eller lignende stiles.

Indkvartering

Medlemmer, som er bosiddende uden for Nuuk, vil i forbindelse med sam-
lingerne fa stillet en indkvartering til radighed af Bureau for Inatsisartut. For
yderligere information - se brochuren om Indkvartering under samlingerne pa
intra.ina.gl.

Om tilbud vedrgrende bolig i Nuuk - se pjecen Vederlag og bolig.

Kontor- og arbejdsforhold

Hvert medlem af Inatsisartut har ret til at benytte et kontor pa partigangen.
Kontoret indeholder standardudstyr i form af telefon, computer, bord, stol,
opslagstavle, gardiner m.v. Herudover er hvert medlem velkommen til selv at
indrette sit kontor. Der stilles ikke saerligt mgblement til radighed. Bureau for
Inatsisartut forseger sa vidt muligt at imgdekomme alle gnsker til kontorer pa
partigangen. De fysiske rammer saetter imidlertid begraensninger. Al inventar,
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udstyr m.v. der stilles til medlemmernes og partisekretariaternes radighed er at
betragte som Bureauets ejendom, og ma som udgangspunkt ikke fjernes fra de
respektive lokaler. Inventar, udstyr m.v. ma alene bruges til forhold af relevans
for medlemmernes parlamentariske arbejde, hvorfor Bureauets ejendom ikke
ma anvendes til f.eks. at drive private erhvervsaktiviteter. Ved misbrug vil inven-
tar, udstyr m.v. kunne forventes at blive inddraget.

Kopimaskiner, herunder toner, papir m.v., som er opstillet pa partigangene
administreres af partisekretariaterne selv.

Gaester

| henhold til sikkerhedsreglerne i Inatsisartut skal geester altid ledsages. Det
enkelte partisekretariat/medlem af Inatsisartut skal hente eventuelle gaester
ved indgangen samt efterfglgende ledsage gaesterne ud igen. Gaester ma ikke
bevaege sig rundt uledsaget.

Visitkort

Regulaere medlemmer eller langtidssuppleanter har mulighed for at bestille
visitkort. Der genbestilles alene visitkort, nar de gamle er opbrugt (dette geelder
ogsa for tidligere medlemmer, der er blevet genvalgt). Bestillinger samles
sammen for at reducere administrationsomkostningerne, hvorfor der kan ga
flere uger for modtagelsen. Udseende pa visitkort er pa forhand fastlagt. Op-
lysninger traekkes fra www.ina.gl, som er baseret pa de oplysninger, det enkelte
medlem selv har givet Bureau for Inatsisartut. Udkast til visitkort fremsendes

til godkendelse hos det enkelte medlem. Eventuelle sendringer af fejl efter tryk-
ning pahviler det enkelte medlem, safremt medlemmet har godkendt visitkortet
med de pageeldende informationer.

Inatsisartuts logo ma ikke anvendes til private visitkort.

Bestilling af visitkort fremsendes til ina@ina.gl.

Dueslagsrum

Hver medlem samt parti far tildelt et dueslag i dueslagsrummet pa 1. sal. Post
modtaget af Bureau for Inatsisartut samt afsendt af Bureauet til medlemmet/
partiet omdeles her. Hvert medlem/parti er selv ansvarlig for Iabende at tamme
sit dueslag. Udgifter til porto og forsendelser af post fra Inatsisartut, herunder
udvalgene, afholdes via Inatsisartuts bevilling pa Finansloven. Medlemmerne
har ikke adgang til at afsende privat post/pakker via Inatsisartut. Det er en
almindelig accepteret praksis, at medlemmer modtager privat post leveret i
Inatsisartut. Dette sker pa modtagerens egen risiko samt kraever, at navnet pa
modtageren anfgres i forste adresselinje. Betjentene samt Bureauet tager ikke
noget ansvar for mistet post/ pakker.

Kaffestue
Inatsisartuts kaffestue er placeret under Inatsisartutsalen. Kaffestuen er alene
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tilteenkt medlemmerne af Inatsisartut og Naalakkersuisut til brug for uformelt
samvaer under (og uden for) Inatsisartuts samlinger.

@vrige, herunder besggende familiemedlemmer samt barn, har saledes som
udgangspunkt ikke adgang til at benytte kaffestuen. Ved fravigelse af reglen,
skal de besggende veere ledsaget af det medlem af Inatsisartut/ Naalakker-
suisut, som er veert for de besggende. Besggende ma ikke vaere til gene for
kaffestuens gvrige brugere.

Rejser

Bureau for Inatsisartut refunderer ikke overveegtsbetaling i forbindelse med
medlemmers transport til og fra samlinger, foruden udvalgsrejser m.v., med-
mindre der grundet helt szerlige omstaendigheder i god tid er indgaet forudga-
ende aftale med Bureauet herom.

Der udbetales dagpenge under officielle rejser. Information om bespisning skal
indberettes med rejseafregningen til @konomiafdelingen. For naermere infor-
mation om dagpenge, refusion m.v. se pjecen Vederlag og bolig.

Valg af hotel under udvalgsrejser m.v. baseres pa "Hotelaftaler for offentlige
institutioner”. Der bestilles alene standardvaerelser. Bureauets mangearige
praksis foreskriver, at alene Formanden for Inatsisartut har ret til indlogering

i juniorsuite. Bookning af dobbeltvaerelser kan alene ske, safremt dette ikke
medfgrer merudgifter for Inatsisartut.

@nsker om ledsagelse af familiemedlemmer eller andre for den officielle rejse
uvedkommende personer indgar ikke i Bureauets servicering af medlemmerne,
med undtagelse af rejser i forbindelse med afholdelse af samlinger. Bureau-

et kan alene rent undtagelsesvist, og under tvingende grunde, bidrage med
praktisk hjaelp hertil. Bureauet kan under ingen omstaendigheder leegge ud for
rejseudgifter til sddanne ledsagere.

Rejser til/fra Danmark med Air Greenland befordres sadvanligvis pa Premium
Flex eller tilsvarende. Ved rejser i det gvrige udland vurderes forholdene for rej-
sen i forbindelse med rejseansggningen. Ledsagende embedsmaend benytter
samme klasse som medlemmerne.

Ovenstdende er en gennemgang af praksis. Bureauet administrerer sa vidt
muligt ensartet i alle tilfaelde, men forbeholder sig ret til i konkrete tilfaelde at
afvige fra praksis.

For naermere information om udvalgsrejser se kapitlet "Udvalg”. Rad vedrg-
rende udvalgsrejser og udvalgsarbejdet gaelder for alle officielle rejser som et
medlem af Inatsisartut deltager i.

Egenbetaling i forbindelse med rejser

Inatsisartutmedlemmer skal selv betale rejsebureauets gebyr for private an-
dringer af allerede bestilte rejser. (300 kr. pr. aendring, marts 2025)
Inatsisartutmedlemmer skal selv betale alle rejseomkostninger ved "no show”,
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det vil sige, hvis medlemmet uden gyldig grund undlader at mgde op i forbin-
delse med en rejse bestilt og betalt af Bureau for Inatsisartut.

Forsikring

Se naermere oplysninger omkring policer og diverse formularer m.v. under
www.sillimmat.g|

Kurser

Efter nyvalg tilbydes samtlige medlemmer af Inatsisartut et introkursus udbudt
af Bureau for Inatsisartut. Der tilbydes lgbende forskellige relevante kurser for
medlemmer samt partisekretaerer.

IT-forhold

Ved indtraedelse i Inatsisartut modtager alle medlemmer et brugernavn, der
anvendes til login pa computeren, mailprogram, intranet m.v. Kodeord opret-
tes ved forste login, og er strengt fortroligt. Kodeord ma ikke skrives ned, og
ma ikke udleveres til andre. Opsaetningen fglger dit brugernavn, og er dermed
uafhaengig af computeren. Du vil sdledes fa samme opsatning uanset, hvilken
fysisk computer, du bruger.

Samme adgang gives til ansatte i partisekretariaterne. Brugeradgang gives dog
alene til ansatte, der beskaeftiger sig direkte med det parlamentariske arbej-
de i Inatsisartut. Der kan saledes ikke oprettes brugere, eller stilles udstyr til
radighed, for personer, som falder uden for den anferte gruppe, sdsom f.eks.
medlemmer af partiernes ungdomsafdelinger.

Computeren kan pa de enkelte kontorer sattes til LAN-netvaerket. Herudover
findes der tradlgst internet overalt i Inatsisartuts bygninger. Guide til adgang
til de tradlgse netveerk findes pa intra.ina.gl. Udenfor Inatsisartuts bygninger
er det enkelte medlem selv ansvarlig for internetadgang samt daekning af evt.
udgifter hertil.

Gem ikke arbejdsrelaterede filer pa dit lokale C-drev (inkl. skrivebordet), da der
ikke foretages backup af dette drev, hvorfor eventuelle skader pa computerens
harddisk medfgrer tab af data. Anvend i stedet F-drevet, der ligger pa netveer-
ket. Brugere pa F-drevet er opdelt partivis, saledes der ikke er adgang til andre
partiers data. Der foretages backup af F-drevet.

F-drevet ma kun anvendes til arbejdsrelaterede filer. Musik, billeder og andre
ikke-arbejdsrelaterede filer bgr alene gemmes pa computerens lokale C-drev,
om ngdvendigt. Musik-, film og billedfiler kan forventes automatisk slettet fra
F-drevet i forbindelse med almindelig vedligeholdelse.

Der opfordres til at download af private filer begraenses af hensyn til
IT-sikkerheden, foruden til almindelig agtpagivenhed over for mistaenkelige
mails, beskeder via sociale medier m.v. Sdledes ber vedhaftninger, links o.l. i
mails fra ukendte eller uidentificerbare personer ikke abnes. Derudover bar
links og vedhaeftninger ikke dbnes, medmindre der medfglger meddelelser, der
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synes formuleret personligt af afsenderen. Mistanke om virusangreb meldes
straks til Bureauets IT-konsulent eller i dennes fraveer til Serviceafdelingen.
Herudover skal samtlige lgbende henstillinger fra Bureauet vedrgrende IT-sik-
kerhed falges.

Henvendelser om IT stiles til IT-konsulenten. Support, opsaetning m.v. af privat
udstyr (ud over den arbejdsrelaterede e-mailklient pa mobile enheder) samt
support uden for Inatsisartuts bygninger udbydes ikke.

Elektronisk udstyr

Medlemmer far pa deres kontorer stillet en computer med diverse standard-
programmer til radighed. Udstyr, der ikke falder inden for de fastsatte generelle
standarder stilles ikke til radighed, ligesom der ikke ydes support pa ikke-stan-
dardudstyr.

Til hvert parti er tilknyttet en printer, foruden en falles printer. Printere ma ikke
anvendes til private printopgaver - misbrug af udstyret kan medfere periodevis
inddragelse af adgang til printerne.

Alt udstyr samt al adgang til diverse IT-udstyr og data er begraenset til den
indvalgte periode - saledes skal IT-udstyr afleveres tilbage ved udtraeden af
Inatsisartut ligesom adgang til mail m.v. lukkes ned.

Bortkomst eller skader pa udlant IT-udstyr ma paregnes erstattet af det enkelte
medlem. IT-udstyr anses som Inatsisartuts ejendom, hvorfor der ved udlan
kvitteres pa en saerlig kontrakt, der er udarbejdet til formalet. Henvendelser om
fejl, support m.v. stiles til IT-konsulenten.

E-mail/kalender

E-mail tilgas via standard e-mail klienten, klienten indeholder ligeledes en
kalender. Ved brug af Inatsisartuts netvaerk og computer er yderligere login ikke
ngdvendig. Brug af e-mail/kalendersystemet er obligatorisk. Via e-mail er der
adgang til Bureauets adressebog indeholdende en liste over samtlige e-mails i
Inatsisartut, herunder administrationen.

Der er ekstern adgang til e-mail og kalender via post.ina.gl. E-mail/kalender-kli-
ent kan installeres pa mobile enheder, sdsom mobiltelefonen. Ved opsaetning
heraf kontakt IT-konsulenten.

Medebookning foregar via e-mailprogrammet. For at undga eventuelle dobbelt-
bookninger opfordres medlemmer til aktivt at indskrive egne aftaler i kalen-
der, foruden at respondere pa medebookninger fra Bureau fra Inatsisartut.
Herudover opfordres partisekretariaterne til at ggre brug af mgdebookningen
vedrgrende partirelaterede aktiviteter.

Afstemningskort
Afstemningskort udleveres af IT-konsulenten til samtlige medlemmer af Inatsis-
artut samt Naalakkersuisut. Ved udlevering kvitteres pa en seerlig kontrakt.
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Kortet er strengt personligt, og ma under ingen omstaendigheder overdrages til
andre. Misbrug af kortet sidestilles med brud pa Inatsisartuts ordensregler, og
kan medfere udelukkelse fra Inatsisartut i en vederlagsfri periode pa op til 14
dage.

Kortet anvendes ved at indsaette det i afstemningsudstyret ved det enkelte
medlems plads i Salen og anvendes ved afstemninger samt ved anmodning om
taletid. Kortet indsaettes blot ved indtraeden i Salen og ma ikke efterlades, €]
heller for kortere perioder.

Mistede kort meddeles uden ophold til IT-konsulenten eller til Bureau for Inat-
sisartut.

Hjemmeside og intranet

Inatsisartut har sin egen hjemmeside pa www.ina.gl eller www.inatsisartut.gl.
Her forefindes materiale til brug for samlingerne (forslag, beteenkninger, ord-
fererindlaeg m.v.) Herudover forefindes andre relevante oplysninger, herunder
pressemeddelelser, udvalgssammensatning, kontaktoplysninger m.v.

Der findes et intranet pa intra.ina.gl. Her findes indholdet fra Inatsisartuts hjem-
meside foruden visse interne oplysninger - bl.a. diverse formularer, policer m.v.
Herudover forefindes et elektronisk bibliotek.

Elektronisk bibliotek

Pa intranettet er der for alle medlemmer, ansatte og partisekretariater adgang
til et elektronisk bibliotek. Biblioteket indeholder en samling af flere hundrede
offentliggjorte undersagelser o.l. fra Naalakkersuisut samt visse andre relevan-
te undersggelser m.v. Mangler der en rapport eller lignende fra Naalakkersuisut
kan den fagrelevante udvalgssekretaer eller Serviceafdelingen kontaktes.

P4 intranettet forefindes desuden en samling af Bureauets publikationer og
informationsmateriale.
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